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El H. Ayuntamiento Constitucional de Jaltenco, Estado de México, con fundamento
en los articulos 115 fracciones | y Il de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 112, 113, 116, 122, 123 y 124 de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de México; 2, 27 y 31 fracciones | y XXXVII de la Ley
Orgénica Municipal del Estado de México; 11 del Bando Municipal Vigente, expide
el siguiente:

REGLAMENTO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL DE JALTENCO,
ESTADO DE MEXICO.

Titulo Primero
Disposiciones Generales
Capitulo Unico
Objeto y Definiciones

Articulo 1.- El presente Reglamento tiene por objeto regular la estructura,
funcionamiento y organizacion de la Contraloria Interna Municipal de Jaltenco,
Estado de México.

Aplica a los actos, procedimientos y resoluciones de la Contraloria Interna
Municipal y sus unidades administrativas, en los términos de la legislacion
aplicable.

Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

l. Ayuntamiento: El Honorable Ayuntamiento Constitucional de Jaltenco,
Estado de Meéxico, como oOrgano colegiado compuesto por
representantes de eleccidbn popular, que funciona como cuerpo
deliberante y constituye la maxima autoridad del municipio.

Il. Cabildo: Al Ayuntamiento reunido en sesidbn que, como cuerpo
colegiado deliberativo y resolutivo de gobierno, le compete la definicion
de las politicas generales de la administracion publica municipal en los
términos de las leyes aplicables.

I, Contralor Municipal: El Titular de la Contraloria.

V. Contraloria/ Contraloria Interna: La Contraloria Interna Municipal de
Jaltenco, Estado de México.

V. Dependencias: Los o6rganos administrativos que integran la
Administracion Publica Centralizada, denominados Secretaria del
Ayuntamiento, Tesoreria Municipal, Contraloria Municipal, Direcciones y
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Unidades de Coordinacién y apoyo o con cualquier otra denominacion,
en términos del Reglamento Organico.

VI. Entidades: Los organismos auxiliares y fideicomisos publicos que
forman parte de la Administracion Publica Descentralizada Municipal.

VIl. Ley Organica: La Ley Organica Municipal del Estado de México.

VIIl. Ley de Responsabilidades: La Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

IX.  Municipio: ElI Municipio de Jaltenco, Estado de México.

X. Presidente Municipal: La Presidenta Municipal Constitucional de
Jaltenco, Estado de México.

XI. Reglamento Interior: El Reglamento Interno de la Contraloria Municipal
de Jaltenco, Estado de México.

Xll. Reglamento Orgéanico: El Reglamento Organico de la Administracion
Publica Municipal de Jaltenco, Estado de México.

Xlll. Sesiones de Cabildo: A la reunibn de los miembros del H.

Ayuntamiento en la Sala de Cabildo o en el recinto que sea sefialado
para tales efectos.

XIV. Unidades Administrativas: Las Unidades, Direcciones vy
Coordinaciones, establecidas segun el Reglamento Organico.

XV. OSFEM: Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México.

Articulo 3.- La Contraloria Interna Municipal formulara anualmente su Programa
Anual de Trabajo, de conformidad con el Plan de Desarrollo Municipal y el
presupuesto que le fuera aprobado.

El programa Anual de trabajo de la Contraloria, deberd ser congruente con los
programas de las demas dependencias.

Articulo 4.- El Contralor y los Titulares de las diversas unidades administrativas
gue conforman la Contraloria Interna, contaran con los recursos humanos y
materiales que resulten necesarios para el eficiente y eficaz desempeiio de sus
funciones, de acuerdo con el presupuesto asignado.

Articulo 5.- La Contraloria establecera los servicios de apoyo administrativo en
materia de planeacion, programacion, presupuesto, informatica, estadistica,
recursos humanos, recursos materiales, contabilidad, fiscalizacion, archivos y los
demdas que sean necesarios, en los términos que fije el Ayuntamiento, a peticion
de la Presidenta Municipal.
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Articulo 6.- La Contraloria Interna formulara, respecto de los asuntos de su
competencia, los proyectos de decretos, acuerdos, resoluciones, manuales de
organizacion y de procedimientos y demas disposiciones juridico administrativas
que resulten necesarias, mismas que en su caso se someteran a la consideracion
de la Presidenta Municipal y del Cabildo, cuando asi proceda.

Articulo 7.- El Contralor acordara directamente con la Presidenta Municipal sobre
los asuntos a su cargo.

Articulo 8.- El Contralor ser& responsable del adecuado ejercicio del presupuesto
que hubiere sido autorizado para la Contraloria Interna. El ejercicio del
presupuesto debera ajustarse a los criterios de racionalidad, eficiencia, disciplina
presupuestal y austeridad.

Articulo 9.- Los servidores publicos adscritos a la Contraloria interna deberan en
todo momento regir su actuar de conformidad a los principios y directrices
establecidos en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México
y Municipios.

Titulo Segundo

De la Competencia y Estructura Administrativa de la Contraloria Interna
Municipal

Articulo 10.- La Contraloria Municipal es una Dependencia de la Administracion
Publica Municipal considerada como el 6rgano de control interno, establecido por
el Ayuntamiento de Jaltenco, Estado de México y tiene las atribuciones que le
confieren la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, la Ley
Organica Municipal del Estado de México, la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, el Bando Municipal Vigente, y
de las demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 11.- Para el desahogo de los asuntos de su competencia, la Contraloria
Municipal se integrara de la siguiente manera:
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I.  Contralor Municipal;
II.  Unidad Administrativa de Investigacion (Autoridad Investigadora);
[ll.  Unidad Administrativa de Substanciacion(Autoridad Substanciadora);
IV. Unidad Administrativa Resolutoria (Autoridad Resolutora)
V. Unidad de Auditoria:
a) Financiera
b) Administrativa
c) De obra
d) Contraloria Social
VI.  Coordinacién de Manifestacion de Bienes y Entrega Recepcion.

Titulo Tercero

De las Funciones y Atribuciones de la Dependencia y sus Unidades
Administrativas.

Capitulo Primero
Del Contralor Interno Municipal

Articulo 12.- El Contralor Interno Municipal tendra, ademas de las funciones
conferidas en los distintos ordenamientos juridicos, las siguientes atribuciones:

I.  Vigilar el cumplimiento de las Dependencias y organismos auxiliares de la
Administracion Publica Municipal, de la normatividad aplicable, respetando
en todo momento los principios de disciplina, legalidad, objetividad,
profesionalismo, honradez, lealtad, imparcialidad, integridad, rendicion de
cuentas, eficacia y eficiencia.

Para la efectiva aplicacibn de dichos principios, se observaran las
siguientes directrices;

a) Actuar conforme a lo que las leyes, reglamentos y demas disposiciones
juridicas les atribuyen a su empleo, cargo o comision, por lo que deben
conocer y cumplir las disposiciones que regulan el ejercicio de sus
funciones, facultades y atribuciones;

b) Conducirse con rectitud sin utilizar su empleo, cargo o comision para
obtener o pretender obtener algun beneficio, provecho o ventaja personal o
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a favor de terceros, ni buscar o aceptar compensaciones, prestaciones,
dadivas, obsequios o regalos de cualquier persona u organizacion

c) Satisfacer el interés superior de las necesidades colectivas por encima de
intereses particulares, personales o ajenos al interés general y bienestar de
la poblacion;

d) Dar a las personas en general el mismo trato, por lo que no concederan
privilegios o preferencias a organizaciones o0 personas, ni permitirdn que
influencias, intereses o prejuicios indebidos afecten su compromiso para
tomar decisiones o ejercer sus funciones de manera obijetiva;

e) Actuar conforme a una cultura de servicio orientada al logro de resultados,
procurando en todo momento un mejor desempeiio de sus funciones a fin
de alcanzar las metas institucionales segun sus responsabilidades;

f) Administrar los recursos publicos que estén bajo su responsabilidad,
sujetdndose a los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia
y honradez para satisfacer los objetivos a los que estén destinados;

g) Promover, respetar, proteger y garantizar los derechos humanos
establecidos en la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, en los
Tratados Internacionales ratificados por el Estado Mexicano; y demas
ordenamientos legales.

h) Corresponder a la confianza que la sociedad les ha conferido, tendran una
vocacion absoluta de servicio a la sociedad y preservaran el interés superior
de las necesidades colectivas por encima de intereses particulares,
personales o ajenos al interés general;

i) Evitar y dar cuenta de los intereses que puedan entrar en conflicto con el
desempefio responsable y objetivo de sus facultades y obligaciones; y

j) Abstenerse de realizar cualquier trato o0 promesa privada que comprometa
al Municipio.

II.  Supervisar y vigilar el cumplimiento de los Acuerdos, Planes y Programas
implementados por el Ayuntamiento, ademas de organizar y coordinar el
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sistema de control y evaluacion municipal;

lll.  Asesorar a los Organismos Auxiliares de la Administracion Publica
Municipal,

IV. Supervisar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores vy
contratistas en razén de los contratos suscritos con el Ayuntamiento, asi
como realizar revisiones a todas las areas recaudadoras y administrativas
de la Administracién Publica Municipal, de conformidad con la normatividad
aplicable;

V. Coordinarse con el Organo Superior de Fiscalizacion del Estado de México,
la Contraloria del Poder Legislativo del Estado de México con la Secretaria
de la Contraloria del Estado y demas entes publicos estatales y/o
municipales, para el cumplimiento de las funciones;

VI. Emplear y ejecutar medidas de apremio contempladas en la leyes y
reglamentos aplicables, cuando fueren necesarias para el ejercicio de sus

funciones;

VIl.  Turnar a la Unidad Administrativa de Investigacion, los asuntos de su
competencia para el trdmite y seguimiento correspondiente;

VIIl.  Asesorar cuando asi se requiera, a los servidores publicos municipales para

presentar su manifestacion de bienes, asi como la declaracion de no
conflicto de intereses, en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, y verificar el
cumplimiento en la presentacion de dicha manifestacién de bienes;

IX.  Representar a la Contraloria Municipal ante toda clase de autoridades;

X. Dar vista al Ministerio Publico cuando se trate de hechos probablemente
constitutivos de delito;

XI.  Vigilar el cumplimiento por parte de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Municipal, las disposiciones establecidas en materia
de transparencia y acceso a la informacién publica; a través de los sistemas
denominados: SAIMEX (Sistema de Acceso a la Informacién Mexiquense),
SARCOEM (Sistema de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicion del
Estado de México) e IPOMEX (Informacion Publica de Oficio Mexiquense),
cuando asi resulte procedente;

Xll.  Planear, Ejecutar la realizacién de auditorias, evaluaciones, testificaciones
e inspecciones a las diversas areas de la administracion municipal, asi
como de sus organismos descentralizados e informar del resultado a la
Presidenta y al area revisada; apoyandose de las areas a su cargo que
correspondan;

XIll.  Participar y vigilar la entrega-recepcion de las unidades administrativas de
las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del municipio;

XIV. Proponer al Ayuntamiento por conducto de la Presidenta Municipal,
conforme al presupuesto y al presente Reglamento, la creacién de las
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unidades administrativas de asesoria y apoyo que sean indispensables
para su adecuado funcionamiento;

XV. Impulsar la capacitacion y actualizacion de sus funcionarios y empleados;

XVI.  Establecer los mecanismos necesarios para la evaluacion y el cumplimiento
de los planes y programas de trabajo establecidos en el Plan de Desarrollo
Municipal;

XVII.  Promover la transparencia de la gestion publica y la rendicién de cuentas
de las Dependencias de la Administracion Publica Municipal y al interior de
la Contraloria, cumpliendo con los lineamientos establecidos en materia de
clasificacion de la informacion;

XVIII.  Brindar apoyo en la realizacion de las funciones que tienen encomendadas
las unidades administrativas de la Contraloria, asi como de las
dependencias de la Administracion Publica Municipal, dentro del ambito de
su competencia;

XIX. Someter a la consideracion y aprobacion de la Presidenta Municipal los
programas especiales a cargo de la Contraloria previstos en el plan de
Desarrollo Municipal, asi como encomendar a las unidades administrativas
competentes de la Contraloria la ejecucion y acciones de los mismos, con
la participacién que corresponda, en su caso, a las Dependencias de la
Entidad Municipal;

XX.  Expedir el Manual de Organizacion y de Procedimientos de la Contraloria
Interna  Municipal y  promover la realizacion de los manuales de
organizaciéon y de procedimientos de cada una de las dependencias,
entidades municipales y organismos descentralizados;

XXI.  Coordinar la participacion de la dependencia, en las inspecciones fisicas
para la elaboracién y actualizacién del inventario general de los bienes
muebles e inmuebles propiedad del municipio, expresando las
caracteristicas de identificacion y destino de los mismos;

XXIl.  Elaborar conjuntamente con la Unidad de Planeacion los indicadores para
evaluar las areas de la administracion publica municipal, organismos
descentralizados y fideicomisos;

XXIIl.  Establecer medidas y acciones especificas que aseguren el adecuado
tratamiento y resguardo de la informacion patrimonial de los Servicios
Publicos;

XXIV.  Establecer los mecanismos que permitan a los Organos Internos de Control
integrar la informacién y documentacién a la Plataforma Digital Nacional,
asi como dar complimiento a las politicas, programas y acciones
relacionados con el Sistema Nacional, Estatal y Municipal Anticorrupcion;

XXV. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones de proveedores y contratistas
que tengan relacion con la administracién publica municipal;

XXVI.  Informar los resultados de las auditorias e inspecciones al ayuntamiento, y
a las éareas de la administracion municipal auditadas para realizar el
cumplimiento de las observaciones realizadas ;
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XXVII.  Nombrar y/o habilitar a los servidores publicos en funciones de notificador,

para efecto de notificar acuerdos, determinaciones, auditorias y todo
aguello que fuere necesario para el debido desempefio delas actividades
del area;

XXVIIl.  Las demas que en el ambito de su competencia le asigne la Presidenta
Municipal, que deriven de acuerdos, convenios y/o programas que suscriba
el gobierno municipal con los gobiernos estatal y federal y otras
instituciones u organizaciones, y de las Leyes y Reglamentos.

Articulo 13.- El Contralor Interno tendré las siguientes facultades no delegables:

I.  Supervisar y dirigir la Fiscalizacion del ingreso y ejercicio del gasto publico
municipal y su congruencia con el presupuesto de egresos;

II. Supervisar que los recursos federales y estatales asignados al
ayuntamiento se apliquen en los términos estipulados en las leyes, los
reglamentos y los convenios respectivos;

lll.  Participar y vigilar la entrega-recepcion de las unidades administrativas de
las dependencias, organismos auxiliares y fideicomisos del municipio, en su
caso;

IV.  Vigilar y dar seguimiento a los procedimientos de rescision administrativa de
convenios y contratos que las dependencias lleven a cabo en el &mbito de
su competencia, en materia de adquisiciones, arrendamientos,
prestaciones de servicios, enajenaciones, asi como de obra publica y
servicios relacionados con la misma, en términos de la normatividad
aplicable;

V. Someter a consideracion de la Presidenta Municipal, los asuntos cuyo
despacho correspondan a la Contraloria e informarle sobre el avance de los
mismos, asi como del desempefio de las comisiones y funciones que se le
hubieren conferido;

VI.  Aprobar las politicas y técnicas administrativas para su mejor organizacion y

funcionamiento, asi como emitir disposiciones administrativas en materia de
control interno, previo acuerdo con la Presidenta Municipal;

VIl. Desempefar las comisiones y funciones que la Presidenta Municipal le
confiera y mantenerla informada sobre el complimiento de las mismas;
VIIl.  Proponer el nombramiento y remocién de los titulares de las Unidades

Administrativas que de él dependan jerarquicamente;

IX. Remitir a la Secretaria del Ayuntamiento, los proyectos de iniciativas de
reglamentos, acuerdos o decretos, y demas disposiciones juridicas que
corresponda emitir al Titular del Ejecutivo Municipal sobre los asuntos
competencia de la Contraloria Interna Municipal;

X.  Emitir los Manuales de Organizacion y de Procedimientos de la Contraloria

8
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Interna y ordenar su publicacién en la Gaceta Municipal.

XI.  Validar los manuales de organizacion y procedimientos de cada una de las
dependencias y entidades municipales;

XIll.  Emitir las Bases Generales para la realizacion de auditorias e inspecciones;
y otras intervenciones, a las dependencias y entidades descentralizadas de
la Administracion Publica Municipal;

XIll.  Designar y comisionar auditores externos cuando asi se requiera;

XIV.  Comparecer ante las comisiones edilicias previa autorizacion del Cabildo, a
efecto de informar el estado que guardan los asuntos de su competencia;

XV. Habilitar dias y horas inhabiles en términos del articulo 13 del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México;

XVI.  Designar con autorizacién de la Presidenta Municipal, al servidor publico
encargado provisionalmente del despacho de los asuntos en tanto se
designa al servidor publico correspondiente;

XVII.  Autorizar los programas anuales de auditorias e inspecciones, v,

XVIIl.  Aprobar el programa/plan de Control Interno;

XIX. Planear, programar, organizar y coordinar el sistema de control y
evaluaciéon municipal;

XX. Las demas que con tal caracter le atribuyan expresamente otras
disposiciones juridicas.

Articulo 14.- Al Contralor, le corresponden originalmente la representacion, tramite
y resoluciéon de los asuntos de su competencia y para la mejor distribucion y
desarrollo del trabajo, podra conferir sus facultades delegables a servidores
publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio directo, expidiendo los acuerdos
relativos que deberan ser publicados en la Gaceta Municipal.

Capitulo Segundo

De las Atribuciones Genéricas de los Titulares de las Unidades
Administrativas de la Contraloria Municipal

Articulo 15.- Los titulares de las Unidades Administrativas ademas de las
atribuciones especificas asignadas, ejerceran las atribuciones genéricas
siguientes:

I.  Asesorary apoyar en los asuntos de su competencia, a las demas unidades
administrativas de la Contraloria y demas dependencias de la
administracion publica municipal, cuando estos lo soliciten;

[I.  Acordar con su superior inmediato la atencién de los asuntos de la unidad
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administrativa a su cargo que requieran de su intervencion;

Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el desarrollo de los
programas y acciones encomendados a la unidad administrativa a su cargo;
Formular y proponer a su superior inmediato, los proyectos de programas
anuales de actividades;

Coordinar sus actividades con las demas unidades administrativas de la
Contraloria para el mejor desempefio de sus atribuciones;

Elaborar los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos
gue les correspondan por delegacion o suplencia;

Solicitar a la Secretaria del Ayuntamiento la certificacibn de documentos,
que tenga bajo su resguardo, de conformidad con el procedimiento
respectivo;

Elaborar los informes que le sean requeridos por el Contralor Interno
Municipal;

Proporcionar al Enlace Administrativo informacién respecto a las actividades
que realiza de acuerdo al el Presupuesto basado en Resultados
Municipales;

Contestar y/o dar seguimiento a los oficios, peticiones, actividades que
les sean encomendadas por el Contralor o su superior jerarquico;
Integrar, controlar y custodiar la informacién contenida en los archivos
administrativos a su cargo;

Resguardar, mantener en buen estado y llevar un control respecto de
los bienes muebles que le fueran asignados a su area,;

Participar en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto basado en
resultados, para su remision a la Tesoreria Municipal,

Coadyuvar en la Elaboracion de los Manuales de Organizacion y de
Procedimientos, en su area de competencia.

Aplicar las funciones, atribuciones y procedimientos establecidos en las

leyes, reglamentos, codigos, acuerdos, convenios, manuales de
organizacién, manuales de procedimientos y demas ordenamientos
juridicos;

Desarrollar métodos y procedimientos tendientes a mejorar las funciones
organizacionales de la Contraloria Interna Municipal;

Requerir informacion y documentacion de acuerdo al ambito de su
competencia a las dependencias y entidades de la administracion publica
municipal;

Realizar las observaciones generadas por motivo del acto administrativo de
entrega recepcion y en su caso turnar a la Unidad Investigadora,
proporcionando los elementos y/o evidencias que se hubieren detectado;
Representar al Contralor Interno en los eventos y comisiones que se le
asignen;

Integrar los documentos de actuacién que estén bajo su resguardo, en
orden cronoldgico, foliados, rubricados, debidamente firmados y sellados;
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XXI.  Dar contestacion y seguimiento a la correspondencia que se le ha turnado;
XXII.  Remitir la informacién que le sea solicitada y/o requerida;
XXIIl. Las demas que con tal cardcter le atribuyan expresamente otras
disposiciones juridicas, asi como aquellas funciones que le encomiende el
Contralor Interno Municipal o su superior jerarquico.

Capitulo Tercero
De la Unidad Administrativa de Investigacion

Articulo 16.- La Unidad Administrativa de Investigacién esta adscrita a la
Contraloria Municipal, y es la encargada de la investigacion debidamente fundada
y motivada respecto de las conductas de los servidores publicos y particulares que
puedan constituir faltas administrativas, teniendo a su cargo el desempefio de las
facultades que le encomiendan la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios, el Bando Municipal vigente, manuales y demas
disposiciones legales aplicables, asi como las siguientes atribuciones:

I.  Iniciar de oficio, por denuncia o por remision de expediente derivado de una
auditoria, el procedimiento de investigacion correspondiente;

II. Control y vigilancia de los buzones de denuncias para su debida
tramitacion;

lll.  Control y tramitacion correspondiente de denuncias presentadas de manera
electronica en la pagina oficial del Ayuntamiento de Jaltenco y aquellas
turnadas por la Presidenta Municipal, sindico municipal o por otras
dependencias gubernamentales, incluyendo aquellas presentadas a través
del Sistema de Atencion Mexiquense (SAM);

IV. Instruir la tramitacion e integracion del expediente emitiendo el acuerdo de
iniciacién correspondiente, con las formalidades que establece la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico, el Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de México, asignandole un
numero progresivo al expediente, el cual debera anotarse en todas las
promociones y actuaciones que se produzcan en el mismo, debiendo estar
foliados y rubricados todas las fojas;

V. Citar, cuando lo estime necesario, al denunciante para la ratificacion de la
denuncia presentada por actos u omisiones posiblemente constitutivos de
faltas administrativas cometidas por Servidores Pulblicos de las
dependencias de la Administracion Pudblica Municipal, Organismos
Descentralizados y particulares por conductos sancionables en términos de
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Meéxico y
Municipios, o incluso a Servidores Publicos que puedan tener conocimiento
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de los hechos, a fin de constatar la veracidad de los mismos.

VI. Determinar, cuando asi se considere conveniente, las citas Yy
comparecencias de los apoderados legales de las personas morales,
relacionados con la investigacion de las presuntas faltas administrativas,
para llevar a cabo las actuaciones y diligencias que se requieran y realizar
las actas administrativas a que haya lugar.

VII.  Ordenar la practica de visitas de verificacion y de las diligencias que se
consideren necesarias para la investigacibn de probables faltas
administrativas de su competencia.

VIIl.  Una vez concluidas las diligencias de investigacion, debera emitir el
acuerdo de cierre de investigacion respectivo, previo al analisis de los
hechos y la informacién recabada.

IX.  Concluida la investigacion, procedera al andlisis de los hechos, asi como de
la informacion recabada, a efecto de determinar la existencia o inexistencia
de actos u omisiones que la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y Municipios sefiale como falta administrativa y, en su
caso, determinar su calificacion como graves o0 no graves.

X.  Emisién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa de los
expedientes respectivos cuando de las investigaciones realizadas se
presuma la existencia de faltas administrativas atribuibles a servidores
publicos de las dependencias de la Administracion Publica Municipal y
Organismos Descentralizados de ésta.

XI.  Emitir acuerdo de conclusion y archivo correspondiente, en los casos donde
no se acredite la existencia de la infraccion y la presunta responsabilidad
del infractor.

Xll.  Recibir las impugnaciones de las calificaciones de las faltas administrativas
no graves, correr traslado de la misma a la Sala Especializada en Materia
de Responsabilidades Administrativas que corresponda y adjuntar el
informe que justifique la calificacion impugnada.

XII.  Instruir la reclasificacion, de faltas administrativas en el Informe de Presunta
Responsabilidad Administrativa.

XIV. Atender y dar seguimiento a los requerimientos, prevenciones vy
determinaciones emitidas por el Tribunal de Justicia Administrativa y
Unidades Substanciadora y Resolutoria en el ambito de su competencia.

XV. Instruir la tramitacion e integracion de los expedientes de aquellos
servidores publicos que hayan sido omisos 0 extemporaneos en la
presentacion de la declaracion de situacion patrimonial y de intereses, en
sus tres modalidades, inicial, modificacién patrimonial y conclusién del
encargo.

XVI.  Emplear las medidas de apremio para hacer cumplir sus determinaciones
como Autoridad Investigadora.

XVIl.  Solicitar las medidas cautelares a las Autoridades Substanciadora o
Resolutoria, segun corresponda.
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XVIIl.  Ordenar la notificacion de los acuerdos y determinaciones emitidos en
términos de lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios y su Ley supletoria.

XIX. Disefar y llevar a cabo programas y operativos especificos tendientes a
verificar el cumplimiento de las obligaciones por parte de los servidores
publicos, y en caso de detectar conductas que puedan constituir faltas
administrativas, iniciar la investigacion correspondiente.

XX.  Promover, previo acuerdo con el Contralor Interno Municipal el
establecimiento de acciones que coadyuven al mejoramiento de la gestion
del servicio publico en las dependencias de la Administracion Publica
Municipal y Organismos Descentralizados, cuando asi se determine
derivado de la atencion a las investigaciones correspondientes.

XXI.  Llevar los registros de los asuntos de su competencia en los libros que se
han autorizado para tal efecto.

XXII.  Mantener en caracter de confidencial la identidad de las personas que
deseen denunciar de manera anonima, la presunta comision de faltas
administrativas.

XXIIl.  En caso de desahogo de comparecencias nombrard en el acto los

servidores publicos que fungirdn como testigos de asistencia, para la
debida constancia legal;

XXIV. Interponer el Recurso de Reclamacién en contra del auto que deseche o se
tenga por no presentado el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa (IPRA), ante la Unidad Administrativa de Substanciacion;

XXV. Intervenir en la audiencia inicial y de desahogo de pruebas, asi como
formular alegatos ante la Unidad Administrativa de Substanciacion, la
Unidad Administrativa de Resolucibn o ante el Tribunal de Justicia
Administrativa cuando proceda,;

XXVI.  Coadyuvar en el procedimiento penal, cuando en el ambito de su
competencia, se formulen denuncias ante el Ministerio Publico.

XXVIl. Las demas que le confieran otras disposiciones juridicas y las que
competen a la Unidad Administrativa Investigadora.

Articulo 17.- En las investigaciones que se realicen en términos del articulo
anterior, se deberan observar los principios de legalidad, objetividad, congruencia,
verdad material y respeto a los Derechos Humanos, utilizando las técnicas,
tecnologias y meétodos de investigacion que observen las mejores practicas
internacionales, llevando a cabo la investigacion de faltas administrativas con
oportunidad, exhaustividad, eficiencia, integridad de los datos y documentos.
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Capitulo Cuarto
De la Unidad Administrativa de Substanciacion

Articulo 18.- La Unidad Administrativa de Substanciacion esta adscrita a la
Contraloria Municipal, y es la encargada de dirigir y conducir el procedimiento,
desde la admisién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y hasta
la conclusién de la audiencia inicial; tratdndose de faltas administrativas graves, y
hasta la etapa de alegatos para el caso de faltas administrativas no graves.

Ademas de las atribuciones sefialadas en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, el Bando Municipal vigente,
manuales y demas disposiciones legales aplicables, sera competente para:

I. Iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa, segun sea el
caso, y en términos de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado
de México y Municipios.

[I.  Admitir, cuando corresponda, el Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa  presentado por las Autoridades Investigadoras
correspondientes, en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios y demas normatividad
aplicable.

lll.  Otorgar de forma provisional, y en tanto se resuelve el incidente respectivo,
en caso de estimarlo necesario, las medidas cautelares solicitadas por las
autoridades investigadoras.

IV. Recibir y dar tramite a los incidentes que deriven de la substanciacion de
los procedimientos de responsabilidad administrativa, en términos de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, y
demas normatividad aplicable.

V. Emitir las resoluciones a los incidentes que deriven de la substanciacion de
los procedimientos administrativos de responsabilidad en faltas no graves,
en términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y Municipios y demas normatividad aplicable.

VI. Realizar la acumulacion de expedientes, cuando ésta sea procedente.

VII.  Solicitar mediante exhorto, la colaboracién de otras autoridades para
realizar las notificaciones personales que deban llevarse a cabo respecto
de aquellas personas que se encuentren en lugares fuera de su jurisdiccion.

VIIl.  Prevenir a las Autoridades Investigadoras de las deficiencias o falta de
requisitos del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, a fin de
que éstas subsanen su contenido, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

[T1 1]
I TR
—_—

A Vicente Guerrers s/n, San Andrés,
(. C.P. 55780,
] | 55-15 v 55 4918 T278,

Por el bien de Jaltenco y el bienestar
de su Cente.. Transformacidn que umne.




€\/3 SeRERNe

0 O Tmnuolmacﬁon que une
2022 - 2024

IX. Remitir a la o las autoridades competentes, los asuntos que por razén de
territorio y competencia les correspondan, en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, Yy
demas normatividad aplicable.

X. Conocer de las causales de sobreseimiento del procedimiento de
responsabilidad administrativa, en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, y demas normatividad
aplicable.

XI.  Ordenar el emplazamiento del presunto responsable, debiendo citarlo para
que comparezca personalmente a la celebracion de la audiencia inicial,
sefalando con precision el dia, lugar y hora en que tendra verificativo dicha
audiencia, asi como la autoridad ante la que se llevara a cabo.

XIl.  Efectuar el diferimiento de audiencia por causas de caso fortuito o de fuerza
mayor, debidamente justificadas, o en aquellos casos en que se estime
conveniente.

Xlll.  Citar a las partes que deban concurrir al procedimiento, previo a la
celebracion de la audiencia inicial de procedimientos de responsabilidad
administrativa.

XIV. Desahogar la audiencia inicial dentro del procedimiento de responsabilidad
administrativa.

XV. Emitir en el caso de faltas administrativas no graves, el acuerdo de
admision de Pruebas que corresponda, donde debera ordenar las
diligencias necesarias para su preparacion y desahogo.

XVI.  Declarar abierto el periodo de alegatos, dentro del procedimiento de
responsabilidad administrativa, por un término de cinco dias habiles
comunes para las partes en el caso de faltas administrativas no graves.

XVII.  Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de aquellas diligencias que
a su juicio se requieran;
XVII.  Enviar al Tribunal de Justicia Administrativa, en el caso de faltas

administrativas graves, los autos originales del expediente en cuestion, una
vez que se haya llevado acabo el desahogo de la audiencia inicial,
notificando a las partes de su envio.

XIX.  Atender y dar seguimiento a los requerimientos y determinaciones emitidas
por el Tribunal de Justicia Administrativa del Estado.

XX.  Recibir y tramitar el recurso de reclamacion en los términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, y
demas normatividad que resulta aplicable.

XXI.  Hacer uso de los medios de apremio y/o medidas cautelares que establece
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios, en el cumplimiento de sus atribuciones.

XXII.  Ordenar la realizacion de diligencias para mejor proveer, sin que por ello se
entienda abierta de nuevo la investigacion, disponiendo la practica o
ampliacion de cualquier diligencia probatoria, siempre que resulte pertinente
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para el conocimiento de los hechos relacionados con la existencia de la
falta administrativa no grave y en términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

XXIll.  Solicitar mediante exhorto la colaboracién de otras autoridades para realizar
las notificaciones personales que deban llevarse a cabo respecto aquellas
personas que se encuentren en lugares fuera de su jurisdiccion.

XXIV. Presentar denuncias, por hechos que presuman la comision de delitos ante
la Fiscalia General de Justicia del Estado de México.

XXV. Las demas que en el ambito de su competencia le confieran las leyes,

reglamentos o disposiciones administrativas aplicables.

Articulo 19.- En los procedimientos que se realicen en términos del articulo
anterior, debera observar los principios de legalidad, objetividad, congruencia,
verdad material y respeto a los Derechos Humanos, utilizando las técnicas,
tecnologias y métodos de investigacion que observen las mejores practicas
internacionales, llevando a cabo el procedimiento con oportunidad, exhaustividad,
eficiencia e integridad de los datos y documentos.

Capitulo Quinto
De la Unidad de Auditoria

Articulo 20.- La Unidad Administrativa de Auditoria esta adscrita a la Contraloria
Municipal, y es la encargada de practicar auditorias a las dependencias de la
Administracion Publica Municipal para obtener informacion que permita medir el
grado de eficiencia, eficacia y economia con que se administran los recursos
humanos, materiales, financieros y presupuestarios dentro del marco legal, asi
como el cumplimiento de metas y objetivos trazados.

Corresponde al titular de la Unidad de Auditoria, el despacho de las siguientes
atribuciones y funciones:

I.  Revisar y otorgar el visto bueno al Plan Anual de Auditoria de cada
departamento a su cargo;

II. Revisar y otorgar visto bueno a las Bases Generales de Auditorias e
Inspecciones;

[ll.  Intervenir y supervisar las auditorias e inspecciones practicadas por el
personal designado para ello;
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IV. Remitir los informes que le sean solicitados;

V. Supervisar que las areas cumplan con las actividades programadas en el
Presupuesto basado en Resultados Municipales;

VI.  Verificar el cumplimiento del programa anual de auditoria a su cargo;

Articulo 21.- La Unidad Administrativa de Auditoria, realizara las siguientes
funciones:

I. Auditoria Financiera,

[I. Auditoria Administrativa;

[ll. Auditoria de Obra Publica; y
IV. Contraloria Social.

Seccion Primera

De la Auditoria Financiera

Articulo 22.- Corresponde al titular de la Unidad de Auditoria, en funciones de
Auditoria Financiera, el ejercicio de las siguientes atribuciones y funciones:

I.  Elaborar el programa anual de auditoria e inspecciones del area a su cargo

y ponerlo a consideracion del Contralor;

Il. Revisar el ingreso, egreso, manejo, custodia y aplicacion de recursos
publicos, segun corresponda en el ambito de su competencia.

lll.  Planear, organizar y coordinar los trabajos de la auditoria a realizar, asi
como la propuesta de designacion de los auditores;

IV. Revisar en materia de cuenta publica si los recursos han sido administrados
de manera eficiente con apego a las disposiciones legales aplicables;

V. Realizar arqueos de caja en las diferentes cajas recaudadoras de la
Administracion Pablica Municipal.

VI. Realizar arqueos a los fondos fijos a las diferentes areas que manejan
dicho recurso.

VII.  Integrar los expedientes generados con motivo de realizacion de auditorias
0 inspecciones y reportar al Contralor el resultado e informarle a la
Presidenta Municipal de las mismas de forma escrita;

VIIl.  Verificar que el presupuesto de egreso y de ingresos del H. Ayuntamiento,
se ejerzan de acuerdo a los principios de contabilidad gubernamental y de
los lineamientos emitidos por el Organo Superior de Fiscalizacion del
Estado de México (OSFEM);
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Realizar inspecciones y/o auditorias a los estados financieros de las
distintas dependencias de la administracion publica municipal;

Realizar revisiones especificas ordenadas por el Contralor, en las diferentes
areas de la administracion publica municipal en el ambito de su
competencia.

Ejecutar las auditorias e inspecciones de conformidad con el Programa
anual de Auditoria, las Bases Generales para la realizacién de auditorias e
inspecciones y demas normatividad aplicable;

Elaborar y presentar al contralor municipal recomendaciones/ acciones de
mejora, solventaciones y observaciones derivadas de la ejecucion de
auditorias e inspecciones;

Dar vista a la Unidad Investigadora, en caso de incumplimiento del area o
dependencia auditada en materia de solventacion solicitada en la ejecucion
de auditoria e inspeccion;

Analizar las transacciones Yy registros financieros para determinar si la
informacion financiera que se produce es confiable, oportuna y (util;

Elaborar y presentar al contralor municipal, la propuesta de
recomendaciones, acciones de mejora, y/o solventaciones realizadas a las
areas auditadas;

Elaborar los informes finales de auditorias, someter a visto bueno del
Contralor Interno Municipal e informarle a la Presidenta Municipal;

Proponer al contralor municipal la realizacion de auditorias e inspecciones;
Turnar a la unidad investigadora, hechos que puedan ser constitutivos de
responsabilidad administrativa, proporcionando los elementos y evidencias
gue se hubieren generado durante la practica de una auditoria o inspeccion;
Las demas que le sean encomendadas por el Contralor municipal y otras
disposiciones legales.

Seccién Segunda

De la Auditoria Administrativa

Articulo 23.- Corresponde al titular de la Unidad de Auditoria en funciones de
Auditoria Administrativa, el ejercicio de las siguientes funciones y atribuciones:

Elaborar el programa anual de auditoria e inspecciones del area a su cargo
y ponerlo a consideracién del Contralor;

Elaborar y ejecutar las auditorias administrativas a las diversas
dependencias de la Administracion Publica Municipal y de sus Organismos
Descentralizados, conforme a su Programa Anual de Auditorias, por
denuncia o por instrucciones superiores;
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Integrar los expedientes de auditoria administrativa;

Emitir observaciones de cardcter correctivo y preventivo derivado de
auditorias o inspecciones y revisiones a los informes mensuales de la
Administracion Municipal y Organismos Descentralizados;

Elaborar los pliegos preventivos y de observaciones de presunta
responsabilidad, derivados de los resultados de la auditoria administrativa;

Planear, organizar y coordinar los trabajos de la auditoria administrativa a
realizar, asi como la propuesta de designacion de los auditores;

Integrar los expedientes generados con motivo de realizacién de auditorias
0 inspecciones y reportar al Contralor el resultado de las mismas de forma
escrita;

Realizar revisiones especificas ordenadas por el Contralor, en las diferentes
areas de la administracion publica municipal en el ambito de su
competencia.

Dar vista a la Unidad Investigadora, en caso de incumplimiento del area o
dependencia auditada en materia de solventacién solicitada en la ejecucion
de auditoria e inspeccion;

Apoyar dentro del ambito de sus atribuciones a
Administrativas de Investigacion y de Substanciacion,
investigaciones y los procedimientos de presunta
administrativa instaurados

Elaborar los informes finales de auditorias y entregar al Contralor Interno
Municipal;

Aplicar cuestionarios de Control Interno cuando asi se requiera por motivo
de auditoria e inspeccion;

Participar en el comité de Bienes Muebles e Inmuebles;

Elaborar las convocatorias, documentos y Actas del Comité de Bienes
Muebles e Inmuebles;

Mantener a su resguardo la documentacion generada con motivo de la
participacion en el comité de Bienes Muebles e Inmuebles;

Instrumentar las actas generadas por el levantamiento fisico de bienes
muebles e inmuebles, propiedad del H. Ayuntamiento;

Participar en la elaboracion y actualizacion del inventario general de los
bienes muebles e inmuebles municipales;

Proponer las Bases para la realizacion de auditorias e inspecciones;
Participar en la revision de pernoctacion de los vehiculos propiedad
municipal;

Turnar a la unidad investigadora, hechos que puedan ser constitutivos de
responsabilidad administrativa, proporcionando los elementos y evidencias
gue se hubieren generado durante la practica de una auditoria o inspeccion;
Vigilar y verificar que se implementen y observen, reglamentos, manuales
de organizacion, manuales de procedimientos, politicas de control interno,

las Unidades
respecto de las
responsabilidad
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sistemas digitales que faciliten el desarrollo de las acciones de gobierno y
den acceso a mayores niveles de bienestar, competitividad y eficiencia;

XXII.  Realizar inspecciones de puntualidad y asistencia al personal de la
administracion publica municipal;
XXIIl.  Dar seguimiento a los acuerdos tomados por el Consejo Municipal de

Seguridad Publica e informar a su superior;
XXIV. Las demas que le sean conferidas en la Leyes y Reglamentos aplicables, le

confiera el Ayuntamiento o le determine el Contralor Municipal.

Seccidon Tercera
De la Auditoria de Obra

Articulo 24.- Corresponde al titular de la Unidad de Auditoria en funciones de
Auditoria de obra, el ejercicio de las siguientes atribuciones:

I.  Elaborar el programa anual de auditoria e inspecciones del &rea a su cargo
y ponerlo a consideracién del Contralor;

Il. Planear, organizar y coordinar los trabajos de la auditoria a realizar, asi
como la propuesta de designacion de los auditores;

lll. Instruir la integracibn de los expedientes generados con motivo de
realizacion de auditorias o inspecciones y reportar al Contralor y a la
Presidenta Municipal el resultado de las mismas de forma escrita;

IV. Realizar revisiones especificas ordenadas por el Contralor, en las diferentes
areas de la administraciébn publica municipal en el ambito de su
competencia.

V. Ejecutar las auditorias e inspecciones de conformidad con el Programa
anual de Auditoria, las Bases Generales para la realizacion de auditorias e
inspecciones y demas normatividad aplicable;

VI. Elaborar y presentar al titular de la unidad de auditoria las
recomendaciones/ acciones de mejora, solventaciones y observaciones
derivadas de la ejecucion de auditorias e inspecciones;

VII.  Dar vista a la Unidad Investigadora, en caso de incumplimiento del area o
dependencia auditada en materia de solventacion solicitada en la ejecucion
de auditoria e inspeccion;

VIIl.  Elaborar y presentarle al titular de la unidad de auditoria la propuesta de
recomendaciones, acciones de mejora, observaciones, hallazgos y/o
solventaciones realizadas a las areas auditadas;

IX. Participar en el seguimiento de la Planeacién, Programacion,
Presupuestacion, proceso de adjudicacion de obras vy servicios

relacionados con las mismas;
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X. Realizar auditorias conforme al Programa Anual de Auditorias, denuncias o
por Ordenes superiores, asi como llevar a cabo inspecciones de forma
aleatoria a la obra publica e infraestructura, pudiendo solicitar a los
servidores publicos o contratistas los datos e informes relacionados con la
misma;

XI.  Verificar que en la realizacion de las obras y la contratacion de servicios,
dependiendo del tipo de programas, se cumpla con la normatividad

establecida;

Xll.  Verificar que los expedientes técnicos de las obras coincidan tanto en el
avance fisico como contable;

XIlll.  Participar en el inicio y en calidad de testigo de asistencia en la Entrega-

Recepcién de las Obras publicas;

XIV.  Emitir Pliegos de Observaciones y Preventivos de Responsabilidades, asi
como hacer recomendaciones con motivo de la obra publica;

XV. Dentro del &mbito de su competencia verificar que se dé seguimiento a las
observaciones relacionadas con la obra y servicios, determinadas por el
Organo Superior de Fiscalizacion con motivo de auditorias o revisiones que
realice;

XVI.  Apoyar dentro del &mbito de sus atribuciones a la Unidad Administrativa de
Investigacion y de Substanciacion, respecto de las investigaciones y los
procedimientos de presunta responsabilidad que se instruyan;

XVII.  Participar en la revision de los procesos de Licitaciébn Publica, Invitacién
Restringida y Adjudicacion Directa tanto de obras publicas como
adquisicién de bienes y servicios, a efecto de emitir las observaciones y
recomendaciones correspondientes;

XVIIl.  Emitir opinidbn técnica correspondiente en los procedimientos de
adjudicacion en que se haya promovido una inconformidad administrativa
por un convocado, y en caso de ser procedente de acuerdo a la resolucion
definitiva de la autoridad competente, se de vista a la Unidad Administrativa
de Investigacion para que se sirva actuar en el ejercicio de sus atribuciones,
ello en alcance a lo previsto por los articulos 90 al 94 de la Ley de
Contratacion Publica del Estado de México y Municipios; v;

XIX. Asistir a los procesos de licitacibn bajo la modalidad de Adjudicacion
directa, Invitacion Restringida y Licitacion Publica y verificar que se lleven a
cabo de acuerdo a la normatividad y las disposiciones aplicables.

XX.  Supervisar y verificar que la Obra Publica y los servicios relacionados con la
misma, se lleven de conformidad con lo que establecen las disposiciones
aplicables;
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XXI.  Verificar que el catdlogo de contratistas del municipio, sea acorde a la
normatividad aplicable;

XXII.  Promover entre las comunidades beneficiadas con la ejecucion de
programas de obras, la integracion del Comité Ciudadano de Control y
Vigilancia por cada obra o accion que realice el H. Ayuntamiento;

XXIIl.  Comprobar que los recursos estatales, federales y municipales asignados al
Ayuntamiento para la realizacion de Obra Publica, se apliquen en los
términos establecidos en las leyes, los reglamentos y convenios
respectivos;

XXIV.  Brindar asesoria, apoyo técnico y dar seguimiento al funcionamiento de los
Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia;

XXV. Realizar visitas de trabajo y supervision de las obras y acciones para
asegurar que cumplan con la normatividad aplicable;

XXVI.  Solicitar a la Direccion General de Desarrollo Territorial informacion
referente al expediente de alguna obra publica o datos del contratista con el
fin de proporcionarla al Comité Ciudadano de Control y Vigilancia, que asi
lo solicite, siempre y cuando no se contravengan las disposiciones de la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion y su reglamento;

XXVII.  Recibir y dar seguimiento a quejas e irregularidades presentadas por algun
Comité Ciudadano de Control y Vigilancia derivadas del desarrollo de las
obras;

XXVIIl.  Elaborar informes relacionados con obras que se realicen asi como de cada

Comité Ciudadano de Control y Vigilancia constituido, ademas de aquellos
gue le solicite el Contralor;

XXIX.  Elaborar los informes finales de auditorias, someter ha visto bueno del
titular de la Unidad de Auditoria y posteriormente entregar al Contralor
Interno Municipal e informarle a la Presidenta Municipal,

XXX.  Proponer, organizar y operar el Programa de Contraloria Social,

XXXI.  Turnar a la unidad investigadora, hechos que puedan ser constitutivos de
responsabilidad administrativa, proporcionando los elementos y evidencias
qgue se hubieren generado durante la practica de una auditoria o inspeccion;

XXXIl.  Las demas que le sean encomendadas por el Contralor y otras
disposiciones legales.

Seccion Cuarta

De la Contraloria Social

Articulo 25.- La Unidad Administrativa de Auditoria en funciones de Contraloria
Social, contara con las siguientes atribuciones:
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Promover y participar en la integracion de los Comités Ciudadanos de
Control y Vigilancia (COCICOVI);

Intervenir en el acto de entrega-recepciéon de
municipales;

las obras publicas

Coordinar las acciones necesarias para el seguimiento de la supervision
gue realiza el Comité a las obras publicas en las comunidades;

Coordinar las éareas correspondientes para darle seguimiento a la
supervision que realiza el Comité, a las obras publicas en las comunidades;

Verificar que exista coordinacion con la Secretaria de la Contraloria del
Gobierno del Estado de México, para la integracion y cierre del acta de
entrega-recepcion de los Comités Ciudadanos de Control y Vigilancia,;

Conformar los expedientes de obra, los cuales deberdn contener como
minimo: Acta constitutiva de los COCICOVI, minutas de visita, expediente
técnico, reporte e historia fotografica, reportes ciudadanos, reportes de
avance fisico de obra, cartas de agradecimiento;

Realizar visitas de conjuntas con los COCICOVI's, para verificar el avance
de las obras;

Llevar a cabo inspecciones de término de obra con los COCICOVI’s;

Conformar y mantener actualizada la base de datos de las obras publicas
ejecutadas;

Conformar y mantener actualizada la base de datos de los COCICOVI's;
Realizar encuestas de servicio durante la entrega-recepcion de las obras;

Recibir y dar seguimiento a los reportes ciudadanos de los COCICOVI's
relacionados con la ejecucion de obra publica; y

Las demas que se previenen en la Leyes y Reglamentos aplicables, le
confiera el Ayuntamiento o le determine el Contralor Municipal.
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Capitulo Sexto
De la Unidad Resolutora

Articulo 26.- La Unidad Resolutora esta adscrita a la Contraloria Municipal, y es
la encargada de dictar las resoluciones que pongan fin a los procedimientos
instaurados por faltas administrativas no graves, incidentes y recursos de
reclamacién correspondientes.

Ademas de las atribuciones sefialadas en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, el Bando Municipal vigente,
manuales y demas disposiciones legales aplicables, sera competente para:

I. Declarar cerrada la etapa de instruccién y citar a las partes para oir la
resolucién que corresponda.

[I.  Emitir resoluciones administrativas por faltas administrativas no graves,
determinando la existencia o no de responsabilidad, asi como en su caso,
imponer la sanciébn que corresponda en términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios.

[ll.  Emitir resoluciones claras, precisas y congruentes cumpliendo con los
requisitos y términos establecidos en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, y deméas normatividad
aplicable al caso concreto.

IV.  Notificar personalmente las resoluciones que dicte a las partes, asi como al
jefe inmediato o titular del servicio publico, para efectos de ejecucion de la
sancion que corresponda.

V. Recibir y dar tramite al recurso de revocacion dentro del término de quince
dias habiles siguientes a la fecha en que surta efectos la notificacion de la
resolucién respectiva.

VI. Interponer y dar seguimiento a los medios de impugnacion
correspondientes relativos a la defensa de los actos, acuerdos vy
determinaciones emitidas en el ambito de su competencia.

VIl.  Ejecutar las sanciones por faltas administrativas no graves, una vez que
sean impuestas y conforme se disponga en la resolucion respectiva.
VIIl.  Valerse de cualquier medio de conviccidon, ya sea que pertenezcan a las

partes o terceros, sin mas limitacion que las pruebas hayan sido obtenidas
licitamente, y con pleno respeto a los Derechos Humanos.

IX. Valorar las pruebas atendiendo a las reglas y principios establecidos en la
Ley General de Responsabilidades Administrativas, Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y
normatividad aplicable;

X. Invocar la existencia de hechos notorios, aunque las partes no los hubieren
mencionado;
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Xl.  Abstenerse de imponer la sancién que corresponda, conforme el articulo
79 de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y
Municipios cuando el dafio o perjuicio a la Hacienda Publica Municipal no
exceda de dos mil veces el valor diario de la unidad de medida y
actualizacion y el dafio haya sido resarcido o recuperado;

XIl.  Abstenerse de imponer sanciones administrativas a un servidor publico en
términos del articulo 105 de la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de México y Municipios;

XIll.  Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de aquellas diligencias que
a su juicio se requieran.

XIV. Resolver sobre las medidas cautelares solicitadas via incidental por la
Unidad Administrativa de Investigacion;

XV. Solicitar el auxilio y colaboracién de cualquier autoridad del pais, para
evitar un dafio irreparable a la Hacienda Publica Municipal;

XVI.  Solicitar informes por conducto de la Secretaria de Relaciones Exteriores
para validar documentacion extranjera;

XVII.  Solicitar la colaboracion de la Fiscalia General de Justicia del Estado de
México o de cualquier otra institucién publica, que permita el acceso a los
instrumentos tecnolégicos que se requieran para la apreciacién de las
pruebas documentales, asi como para determinar la autenticidad de un
documento cuestionado;

XVIII.  Certificar el dia y hora en que hayan sido publicados los acuerdos en sus
estrados;
XIX.  Declarar cerrada la instruccion y citar a las partes para oir la resolucién que
corresponda;

XX.  Recibir el recurso de reclamacion, ordenando correr traslado a la
contraparte para que en el término de tres dias habiles manifieste lo que a
su derecho convenga, y dar cuenta al Tribunal de Justicia Administrativa
del Estado de México para que resuelva;

XXI.  Prevenir, admitir, desechar y resolver el Recurso de Revocacién
interpuesto en contra de la resolucién definitiva sancionadora;

XXIl.  Ordenar notificar las sentencias definitivas e interlocutorias, en términos de
ley.
XXIIl.  Las demas que en el ambito de su competencia le otorguen a la autoridad

resolutora en la Ley General de Responsabilidades Administrativas, Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios, asi
como normatividad aplicable.
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Capitulo Séptimo
De la Coordinacién de Manifestacion de Bienes y Entrega Recepcion.

Articulo 27.- Corresponde al titular de la Coordinacion de Manifestacion de Bienes
y Entrega Recepcion, el ejercicio de las siguientes atribuciones y funciones:

I. Asesorar a los servidores publicos para la elaboracion de su declaracion,
manifestacion de bienes;
II.  Expedir las constancias de no inhabilitacién que le sean solicitadas.

lll.  Coadyuvar a garantizar la transparencia del Acto de Entrega-Recepcion.

IV. Asesorar a las Dependencias de la Administracion Publica Municipal y
Organismos Descentralizados de este Municipio, en conjunto con las
demas éareas de la Contraloria Interna Municipal, respecto de los actos de
Entrega Recepcion de las Unidades Administrativas;

V. Participar en los Actos de Entrega-Recepcion de los sujetos obligados de la
Administracion Pablica Municipal.

VI. Validar la documentacion necesaria para iniciar el procedimiento para el
proceso de entrega-recepcion de los sujetos obligados de la Administracion
Publica Municipal.

VII.  Verificar el cumplimiento de la normatividad vigente para el acto de entrega-
recepcion.
VIII.  Ingresar Informacion al Sistema (software) CREG Entrega- Recepcion.

IX. Asesorar a los servidores publicos para la elaboracion de observaciones
derivadas de la Entrega- Recepcion

Titulo Cuarto
De la notificacion

Articulo 28.- La Contraloria Interna Municipal contard con al menos un notificador
para el despacho de sus funciones, quien tendra a su cargo:

I.  Practicar las notificaciones, emplazamientos, citaciones y cualquier tipo de
diligencia o tramite, ya sea personal, con cualquier persona que se
encuentre en el domicilio si no se encuentra la persona requerida, previo
citatorio fijando fecha y hora o por instructivo, segun corresponda, para
hacer del conocimiento de los interesados los acuerdos y resultados
emitidos en los asuntos de competencia de la Contraloria Interna Municipal.

[I.  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones.

lll.  Desarrollar las diligencias de notificacion observando todas y cada una de
las formalidades y términos que establece el Cédigo de Procedimientos
Administrativos del Estado de México y la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios.

[T1 1]
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IV. Realizar por escrito la razén de notificacion y remitirla a la autoridad
correspondiente.

V. Realizar actas circunstanciadas en los casos en los que le sean requeridas.

VI. Las demés que sean encomendadas por el Contralor, su superior jerarquico
y otras disposiciones legales.

El notificador sera habilitado por el Contralor Municipal, mediante oficio de
comision y gafete que lo acredite como tal.

Titulo Quinto
De las Infracciones y Sanciones Administrativas

Articulo 29.- Las infracciones administrativas que se generen por el
incumplimiento al contenido de este Reglamento, se sancionaran de conformidad
con lo establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
México y el Cbdigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México de
aplicacion supletoria.

Articulo 30.- Los actos y resoluciones que dicten o ejecuten las autoridades
administrativas con apoyo en las leyes, podran impugnarse mediante el Recurso
de Inconformidad o0 en su caso, en Juicio Contencioso Administrativo ante el
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México.

Transitorios

Primero. - El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion en la Gaceta Municipal.

Segundo. - Se Abroga el Reglamento Interno de la Contraloria Interna Municipal
expedido en fechas anteriores a la aprobacién del presente reglamento.

Tercero.- Se Derogan todas las disposiciones administrativas, acuerdos y
circulares de igual o menor jerarquia, que se opongan a los preceptos del presente
Reglamento.
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Cuarto.- Los procedimientos en curso anteriores a la entrada en vigor del presente
Reglamento se substanciaran conforme a la Reglamentacion vigente al momento
de su inicio.

Quinto. - Los procedimientos administrativos iniciados por la Contraloria
Municipal, antes de la entrada en vigor de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios, la cual en el transitorio
segundo establecio “...El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, con excepcion de la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios y la Ley
Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de México, que
entraran en vigor el 19 de julio de 2017...” se tramitaran en términos de la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios vigente con
anterioridad a la entrada en vigor de la citada Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de México y Municipios hasta su conclusion definitiva.

Sexto.- Publiquese en la Gaceta Municipal del Municipio de Jaltenco, Estado de
México.

C. MARIA DEL ROSARIO PAYNE ISLAS
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE JALTENCO, ESTADO DE MEXICO

C.P. GUSTAVO MIMBRERA FLORES
CONTRALOR INTERNO MUNICIPAL
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