&\

H. AYUNTAMIENTO DE JALTENCO, ESTADO DE MEXICO
COORDINACION DE DESARROLLO AGROPECUARIO 2022-2024

M AYUNTAMMNTO

JALTENCO

MANUAL DE ORGANIZACION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

C. FERMIN CASANOVA RAMIREZ
COORDINADOR DE DESARROLLO AGROPECUARIO



. /% GOBIERNO &
\ / ' MUNICIPAL DE .
~ JALTENCO H. AYUNTAMIENTO DE JALTENCO, ESTADO DE MEXICO B—_

N\ COORDINACION DE DESARROLLO AGROPECUARIO 2022-2024 B

M AYUNTAMMNTO
JALTENCO

INDICE

1. PRESENTACION.

2. ANTECEDENTES.

3. MARCO JURIDICO.

4. VALORES.

5. OBJETIVO GENERAL.

6. MISION.

7. VISION.

8. ORGANIGRAMA.

9. FUNCIONES.
10.VALIDACION.



Y MUNICIPAL DE

GOBIERNQ %
_ JALTENCO H. AYUNTAMIENTO DE JALTENCO, ESTADO DE MEXICO B
COORDINACION DE DESARROLLO AGROPECUARIO 2022-2024 B

. AVUNTAMMNTO

L
JALTENCO

1.- PRESENTACION

El presente Manual de Organizacion es el resultado del esfuerzo coordinado de un equipo de trabajo que ha plasmado su
desempefio en este documento, el cual tiene como finalidad, ser la base y apoyo para los Servidores Publicos presentes, asi
como a futuras administraciones para el mejor servicio de las funciones que les correspondan. El cual considera aspectos
juridicos, organicos y funcionales; se definen también aspectos importantes como antecedentes de la Coordinacidén, en dénde
se ha tomado en cuenta la misidn, vision y objetivo.

Con el propdsito de fomentar un entorno de respeto e igualdad entre el personal de la Coordinacién de Desarrollo
Agropecuario que considere los principios basicos de igualdad y equidad, para el bien desarrollo personal y profesional,
incluyendo los cargos y puestos en este Manual.

Asi como de conocer e identificar las funciones que conciernen a la Coordinacién de Desarrollo Agropecuario, que tiene como
finalidad ser una herramienta de consulta para facilitar las actividades y desempefio de los empleados y de esta forma contar
con la adecuada coordinacién entre las areas y con ellos delimitar responsabilidades.

La Coordinaciéon de Desarrollo Agropecuario es la Dependencia encargada de gestionar y dar seguimiento a la aplicacién de
programas, proyectos, asi como de recursos federales, estatales o municipales, que sean un medio de impulso del desarrollo
integral y sustentable de la produccidn y calidad del sector agricola, ganadero y pecuario.

Ademas de lo antes mencionado tiene como propdsito darle seguimiento constante y permanentes; se recomienda su
actualizaciéon oportuna en cuento se presenten modificaciones en su estructura organica, atribuciones, marco legal o
distribucion funcional. Asi como también es considerado como el analisis de la Coordinacién , en cuanto a la preocupacion del
Presidente Municipal por iniciar un proceso de organizacion y actualizacidon de nuestras acciones; y con ello brindar un 6ptimo
y eficiente servicio a los Ciudadanos.
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2.- ANTECEDENTES

Dos afios mas tarde, el 21 de diciembre de 1943, se emitid la Ley de Proteccion de las Semillas, Nuevas Plantaciones de Cultivos
y Arboles Frutales de Ornato y Floricultura; y el 13 de diciembre de 1947 se aprobé la Ley de Ganaderia del Estado de México.
Como resultado de estos ordenamientos se elabor6 el Plan Integral de Desarrollo Agricola, que permitié contar con la
participacion de los agricultores en el fortalecimiento de las actividades agropecuarias. Este Plan incluia Programas orientados
a impulsar y eficientar, en coordinacién con el Gobierno Federal y con los productores, investigaciones de caracter agricola, asi
como a promover la organizacion de los productores rurales, el aprovechamiento y conservacidn de los recursos naturales.

En junio de 2007, se autorizé una nueva estructura de organizacion para la Secretaria de Desarrollo Agropecuario que
considera la creacidn de cuatro Subdelegaciones de Infraestructura Rural, tres de Fomento Agropecuario y tres de Desarrollo
Rural. Lo anterior a efecto de continuar y reforzar las funciones de revisiéon y evaluacién que realizan estas unidades
administrativas. Mas tarde, en mayo de 2008 se cre6 la Subsecretaria del Ramo para apoyar en la planeacidén, organizacion,
direccidn, control y evaluacién de las actividades y programas sustantivos de la dependencia. Finalmente, en marzo de 2016,
con el objeto de intensificar el apoyo comercial de los productos agricolas y fomentar el desarrollo rural en la entidad, se
autoriz6 una nueva estructura de organizacion a la Secretaria de Desarrollo Agropecuario, la cual consideré el cambio de
denominacidn de la Direccion General de Desarrollo Rural y Comercializacion por Direccion General de Desarrollo Rural, la
fusion de la Direccién de Agronegocios con la de Comercializacion para crear la direccién General de Comercializacion
Agropecuaria, asi como el cambio de adscripcion de la Subdireccion de Estudios de Mercado y la creacion de la Subdireccion de
Concertacion y la Subdireccién de Agronegocios adscritos a la Direcciéon General de Comercializacion Agropecuaria.

Actualmente, la Secretaria de Desarrollo Agropecuario se conforma por 118 unidades administrativas (una secretaria, una
subsecretaria, 11 direcciones generales, 24 direcciones de area, 20 subdirecciones y 61 departamentos) y el Sector
Agropecuario por la Secretaria de Desarrollo Agropecuario como dependencia coordinadora del sector y el Instituto de
Investigacion y Capacitacion Agropecuaria, Acuicola y Forestal del Estado de México (ICAMEX).
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3.- MARCO JURIDICO

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Federal

Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

Ley Agraria.

Ley de Organizaciones Ganaderas.

Ley Federal de Sanidad Animal.

Ley Federal de Sanidad Vegetal.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental.
Ley de Coordinacién Fiscal.

Estatal
e (Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
e Leyde Proteccidon al Ambiente para el Desarrollo Sustentable del Estado de México.
e Ley Agricolay Forestal del Estado de México.
e Libro Noveno del Cédigo Administrativo del Estado de México.
e Leyde Fomento Ganadero del Estado de México.
e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
e Leyde Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de México.
e Ley Organica Municipal del Estado de México.
Municipal
e Bando Municipal de Jaltenco.
e Reglamento Interior de la Coordinacién de Desarrollo Agropecuario de Jaltenco.
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4.- VALORES
GRATITUD

Los servidores publicos reconoceran que la sociedad que la sociedad deposité su confianza en ellos, correspondiendo con
agradecimiento todos aquellos beneficios que se desprendan del desempefio de sus funciones.

HUMILDAD
Los servidores publicos de Jaltenco deben actuar con una actitud sensible y solidaria, de respeto y apoyo hacia la sociedad.

TRATO HUMANO
El servidor publico debe brindar a las personas un trato digno, cortés, cordial y tolerante. Esta obligado a reconocer y
considerar en todo momento los derechos, libertades y cualidades.

RESPONSABILIDAD
Llevar a cabo el servicio que le sea encomendado y abstenerse de cualquier acto u omisiéon que implique abuso o ejercicio
indebido de un empleo, cargo o comision.

Todas las decisiones y acciones del servidor publico deben estar dirigidas a la satisfaccion de las necesidades e intereses de la
sociedad, por encima de intereses particulares.

LEALTAD
Los servidores publicos aceptan los vinculos implicitos en su adhesion a la administracion a la que pertenece.
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5.- OBJETIVO GENERAL

Tiene como objetivo, promover el desarrollo administrativo y contribuir al fortalecimiento, la mejora y operacién institucional,
en el presente Manual de Organizacién coémo instrumento de orientacidn, informacién y apoyo, en el que se consiga en forma
metodolégica y sistematica el funcionamiento de la Coordinacién de Desarrollo Agropecuario, describiendo las funciones que
deben seguirse; asi como los puestos responsables de su ejecucion , siguiendo los lineamientos que nos marca la vision
municipal. Este Manual concentra que manera ordenada, secuencial y detallada, las operaciones que se efectiian, establece los
métodos y técnicas de trabajo que deben de seguirse para la realizacion de las actividades.

Desarrollar, realizar e implantar la planeacién, la programacion, el seguimiento y la evaluaciéon del desarrollo rural y
agropecuario del Municipio; para el empoderamiento y el crecimiento del sector agricola y ganadero en la region del Estado. El
presente documento tiene como finalidad garantizar la prestaciéon de los servicios de manera eficaz, eficiente, efectiva y
transparente, pero sobre todo con cordialidad y calidez humana, a la poblacién demandante.

6.- MISION

Implementar el desarrollo integral del campo y el aprovechamiento sustentable de sus recursos, productos y subproductos
agricolas y pecuario, el crecimiento sostenido y equilibrado del inventario agropecuario municipal, la generacion de empleos
atractivos que propicien el arraigo en el medio rural y el fortalecimiento de la productividad y competitividad de los productos
en base a las leyes y normas del propio sector.

Ser el gobierno que merece la sociedad de Jaltenco con un compromiso social de oportunidades genuinas para los habitantes
del Municipio. El uso eficaz de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacidn orientadas a la evaluacion de los resultados
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y del proceso de planeacién, que involucran: los Planes de Trabajo, el Presupuesto base en Resultados, el Seguimiento y
Monitoreo de la Ejecucion de las Obras y Acciones, la Matriz de Indicadores de Resultados.

Armonizar, coadyuvar, controlar, dar seguimiento y evaluar la politica puiblica municipal en materia de desarrollo rural, con
base en el trabajo organizado, sistematico y estratégico; con el objeto de que el Gobierno Municipal brinden servicios publicos
Optimos y de calidad en materia agricola y ganadera.

7.- VISION

Ser una direccién honesta y transparente que impulse la organizaciéon de los productores en un marco de pluralidad,
tolerancia y unidn sostenida para elevar la calidad de vida de los productores agropecuarios del municipio.

Todos merecemos, la protecciéon de nuestro medio ambiente nos llama a promover la cultura, para que juntos convivan el
desarrollo econémico y los recursos naturales, construiremos un municipio SUSTENTABLE y SOSTENIBLE, con ciudadanos
preparados, inmersos en las sociedades del conocimiento con VALORES y HABITOS saludables en su alimentacién. Alcanzar un
municipio cuyo aprovechamiento de los recursos naturales sea administrado; suefio, agua, aire, tierra y sol. Que los ciudadanos
se levanten por su espiritu emprendedor y de lucha, caracteristica de estas tierras.
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8.- ORGANIGRAMA

COORDINACION DE DESARROLLO
AGROPECUARIO
C. FERMIN CASANOVA RAMIREZ

C. NORMA EDITH GUERRERO
ANGELES
SECRETARIA
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9.- FUNCIONES

Planear, programar y coordinar, las politicas publicas municipales, asi como la promocién y fomento del desarrollo de las
actividades referentes al campo; asi como, promover la capacitacion de nuevas técnicas encaminadas al mejor
aprovechamiento de la tierra; y gestionar el financiamiento a los proyectos de inversién impulsando el crecimiento econ6mico
del campo en el Municipio.

COORDINADOR

Funciones:

e Coordinar las actividades agricolas y ganaderas promoviendo el adecuado aprovechamiento de los recursos renovables.

e Proponer programas y coordinar con entes de interés privado, social y publico, con el propésito de coadyuvar a alcanzar
los objetivos del desarrollo agricola del municipio.

e Fungir, en el ambito de sus competencia, cémo d6rgano de consulta, tanto del Gobierno Federal cémo del Gobierno
Estatal y Municipal, y de los sectores privado y social sobre la situacion socioecondmica del sector agricola;
Actualizar los padrones y estadisticas en materia de Desarrollo Agropecuario del Municipio.
Mantener coordinacién permanente con los Gobiernos Federal y Estatal, a fin de acercar de manera facil y eficiente a los
ciudadanos los programas que deba atender de manera especifica.
La creacion de programas basados en tecnologias calificadas para obtener resultados 6ptimos.
Impulsar la organizaciéon de los productores para que cuenten con la capacidad de producir, transformar y
comercializar los productos que se originan en el campo.

e Realizar por lo menos una vez cada dos afos el Tianguis Agropecuario, para promover proyectos de comercializacién y
financiamiento para los productores del Municipio.

e Dar seguimiento al Manual para la Planeacion, Presupuestaria Municipal para el Ejercicio Anual " PPM", mismo que sera
aplicado en los apoyos que se le otorgara al sector agropecuario.
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e (Gestionar acciones con dependencias de Gobiernos Federal, Estatal, Comisario Ejidal, Organizaciones de Productores y
Unidades de Riego, para promover programas orientados al desarrollo del sector agropecuario.
e Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
AREA ADMINISTRATIVA
Funciones:
e Apoyar al Coordinador, en las diferentes reuniones que concerte con las Dependencias federales, estatales, municipales,
sector privado y social en materia de Desarrollo Agropecuario.
e Manejo de equipos de computo y paqueteria.
e Llevar el Control de la Agenda (citas, eventos, reuniones, cursos, talleres, etc).
e Manejo, capacidad y habilidad para manejo de personal.
e Control para realizar informes.
e Disefiar, elaborar, implementar, conducir y dar seguimiento a la logistica de casa uno de los eventos que realiza la
Coordinacion.
e Elaborar, en conjunto con el Coordinador, el anteproyecto de presupuesto anual, el avance trimestral y los planes de
trabajo de la Coordinacidn.
Elaboracidn, archivo y recepcion de documentos.
En conjunto con la Coordinacidn, establecer las actividades y programas de trabajo que tendran que desarrollar las
jefaturas agricola y operativa.
e Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia y la que la normatividad le permita.
Aptitudes:
Responsabilidad.
e Lealtad.
e Trato amable.
e Buena presentacion.
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e Honestidad.

e Sencillez.

o Discrecion.
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10.- VALIDACION

£

8§

M AYUNTAMMNTO

JALTENCO

El presente Manual serd aprobado por el Ayuntamiento de Jaltenco y entrard en vigor una vez publicado en la Gaceta

Municipal.

La vigencia del presente Manual, tendrd dicha categoria, hasta que se hagan y/o realicen modificaciones, revisiones,
actualizaciones de forma y fondo al mismo, tanto en su contenido como en su disefio y sean aprobados por el Ayuntamiento de

Jaltenco.
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