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1.- PRESENTACION

El presente Manual de procedimientos del Registro Civil, para el municipio de Jaltenco
es el ordenamiento que reglamenta la organizacion y el funcionamiento del Registro
Civil adecuado a las necesidades actuales de la sociedad jaltenquense, en la cual
contaremos con una administracion publica de vanguardia, capaz de enfrentar con
efectividad y responsabilidad los retos actuales y futuros, aplicando enfoques
novedosos para elevar la calidad de sus productos y servicios y, asi mismo, fortalecer
su capacidad de respuesta; y atender, cada vez mejor, las demandas y necesidades

sociales.

El modelo de gestiobn que se pretende alcanzar, se orienta a resolver los problemas
fundamentales de la poblacién, mediante la elaboracién de productos y el otorgamiento

de servicios publicos de calidad de manera agil, oportuna y transparente.
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2.- OBJETIVO GENERAL

Incrementar la calidad, eficiencia y eficacia en los tramites y servicios que en materia de
inscripcion de los actos y hechos del estado civil, que lleva a cabo el Registro Civil de
Jaltenco, mediante la formulacion y estructuracion de los métodos y procedimientos de
trabajo, dando fijeza, certidumbre vy juridicidad a los hechos y actos que hacen posible la
identidad de las personas, el ejercicio de sus derechos, el acceso a la ciudadania y la

certeza de sus relaciones con los demas.
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3.- IDENTIFICACION E INTERACCION DE PROCESOS
COMUNICACION CON EL USUARIO
v
ACTAS DE:
% NACIMIENTO
%  MATRIMONIO
< DEFUNCION v
% RECONOCIMIENTO
DE HIJOS
% DIVORCIO ACLARACION DE
5 ERRORES EN ACTAS A
DEMANDA Y MODIFICACION DEL
DE SERVICIOS ESTADO CIVIL DE
PARA LA LAS PERSONAS.
INSCRIPCION COPIAS CIUDADANIA
DE ACTOS Y ' CERTIFICADAS. 3
HECHOS DEL
ESTADO CIVIL.
REGULARIZACION
DEL ESTADO CIVIL
k EN POBLACIONES
QUE LO SOLICITEN.
A
PROCESOS
SUSTANTIVOS
A\ 4 \ 4 \ 4 \4
INSCRIPCION DE ACLARACION DE ADMINISTRACION DE CAMPARAS DE
ACTOS Y HECHOS ACTASY LA DOCUMENTACION REGULARIZACION
DEL ESTADO CIVIL MODIFICACION DEL DEL REGISTRO CIVIL. DEL ESTADO CIVIL
DE LAS PERSONAS. ESTADO CIVIL. DE LAS PERSONAS.
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4.- RELACION DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

PROCESO: inscripcién de actos y hechos del estado civil: De la solicitud de registro

de nacimiento, matrimonio, defuncion segun corresponda, a la expedicion y entrega al

solicitante del acta correspondiente.

PROCEDIMIENTO:

REGISTRO DE ACTA NACIMIENTO.
REGISTRO DE ACTA DE MATRIMONIO.
REGISTRO DE ACTA DE DEFUNCION.
REGISTRO DE ACTA DE DIVORCIO.

REGISTRO DE ACTA DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS.

PROCESO: administracion de la documentacién del Registro Civil: De la solicitud

del interesado para la expedicion de una copia certificada de un acto o hecho del

Estado Civil, a la entrega del documento correspondiente.

PROCEDIMIENTO:

Expedicion de copias certificadas de los actos del Registro Civil.

PROCESO: Campafas de regularizacién del Estado Civil: De la recepcion de solicitudes

para la realizacién de las campafas o vistas de la unidad mévil a las comunidades, a la

elaboracion del informe de resultados correspondiente.

PROCEDIMIENTO:

Atencion a solicitudes para la realizacién de campafas y/o visitas de la unidad mévil.
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5.- DESCRIPCION DE LOS PROCESOS

1.- REGISTRO DE NACIMIENTO

OBJETIVO:

Registrar el nacimiento de nifias y nifios que se suscite dentro del territorio municipal,
mediante la expedicion y entrega del acta de nacimiento que lo acredita como mexicano

gue se declara dentro del término que establece el Cédigo Civil del Estado de México.

ALCANCE:

e Aplica a los habitantes de jaltenco que nacen en territorio mexicano.

REFERENCIAS:

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
e LEY GENERAL DE POBLACION.
e REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.

RESPONSABILIDAD OFICIAL DE REGISTRO CIVIL:

Autorizar dentro de la jurisdiccién que le corresponda el registro de actos y hechos del
estado civil relativo al nacimiento de los mexicanos habitantes del territorio de jaltenco y

de los extranjeros.
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RESULTADO:

e Acta de nacimiento
e Personas registradas.

DESARROLLO:

e Presentacion de la persona a registrar;

¢ |dentificacion oficial vigente de la(s) persona(s) que se presenta(n);

e Certificado de Nacimiento y;

e Copia certificada del acta de matrimonio de los padres; en el supuesto de que

solo comparezca la madre a registrar, el documento debera tener una

certificacidon no mayor a 6 meses de antigiiedad.
e CURP.

SUPUESTOS QUE CONTEMPLA EL REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL

ESTADO DE MEXICO.

I. Habiéndose decretado la nulidad de matrimonio, separacion o el divorcio de los

padres, copia certificada de la resolucidén judicial dictada y el auto que la declare

ejecutoriada, 0 en su caso copia del acta del Registro Civil debidamente certificada.

II. Habiendo fallecido cualquiera de los cényuges, copia del acta de defuncion del

fallecido, con una certificacibn no mayor de seis meses contados a partir de su

presentacion.

[ll. Cuando se carezca del Certificado de Nacimiento por robo, extravio o destruccion se

requerira copia de la denuncia de hechos rendida ante el Ministerio Publico y, en su

caso, copia certificada del certificado de nacimiento o constancia de nacimiento o
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alumbramiento que expida el Sector Salud.

e Los requisitos relacionados con el acta de nacimiento de hijos nacidos fuera de
matrimonio son:

I. Presentacion de la persona a registrar.
[I. Certificado de Nacimiento.

[l. Identificacion oficial vigente de la(s) persona(s) que presenta(n), para su cotejo.

e Para el caso de darse los supuestos que se enumeran a continuacion, deberan
presentarse ademas de los requisitos sefialados en el articulo que antecede los

siguientes:

I. Cuando el padre no pueda comparecer personalmente al registro, podra hacerlo
mediante mandato especial que debe constar en escritura publica, que sera agregada

al apéndice con la identificacion oficial del mandatario.

II. Cuando se carezca del Certificado de Nacimiento por robo, extravio o destruccién se
requerira copia de la denuncia de hechos rendida ante el Ministerio Publico y; en su
caso, copia certificada del certificado de nacimiento o constancia de alumbramiento que

expida el Sector Salud.

Il. Podran solicitarse por el Oficial los documentos que con el registro se
relacionen; y

V. Copias certificadas de actas de nacimiento de los padres, en su caso.
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2.- REGISTRO DE MATRIMONIO

OBJETIVO:

Llevar a cabo el acto civil por el cual dos personas se unen en matrimonio ante la
sociedad mediante el registro y entrega del acta de matrimonio, de acuerdo a la
legislacion vigente.

ALCANCE:

e Aplica a toda la poblaciébn que pretenda contraer matrimonio y solicite el acta
correspondiente.

REFERENCIAS:

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
e LEY GENERAL DE POBLACION.
e REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.

RESPONSABILIDAD OFICIAL DE REGISTRO CIVIL:

Autorizar dentro de la jurisdiccién que le corresponda, el registro de actos y hechos del
estado civil relativo al matrimonio de los mexicanos habitantes del territorio de jaltenco y

de los extranjeros.

RESULTADO:

e Acta de matrimonio.
e Matrimonios registrados.

DESARROLLO:

l. Presencia de los solicitantes o mandatario especial,
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Il. Acreditar que los contrayentes han cumplido 18 afos;

Il. La manifestacion de que no tienen impedimento alguno y que es su voluntad

unirse en matrimonio;

V. Solicitud de matrimonio que contenga los nombres, apellidos, edad,

ocupacion, lugar de nacimiento y domicilio de los solicitantes y sus padres.

V. Copia certificada del acta de nacimiento de los solicitantes;

VI. Convenio que exprese el régimen bajo el cual se desea contraer matrimonio:

sociedad conyugal o separaciéon de bienes. En el convenio de sociedad

conyugal se expresara si comprendera los bienes presentes y/o futuros o solo

parte de ellos. En caso de los bienes inmuebles, las capitulaciones deberan

constar en escritura publica inscrita en el Registro Publico de la Propiedad,

una copia del testimonio formara parte del apéndice del acta de matrimonio.

Asimismo, debera expresarse quien administrara la sociedad, el porcentaje

del producto del trabajo que aportaran, asi como si la sociedad respondera de

las deudas de cada conyuge.

En caso de separacién de bienes, el convenio contendra un inventario de lo que sea

propietario cada conyuge y la relacion de las deudas de cada uno;

VII. Certificado suscrito por médico titulado o por una Institucion Oficial que haga

constar que los solicitantes no padecen enfermedades crénicas e incurables,

contagiosas o hereditarias.

El certificado médico tendra una vigencia de quince dias naturales contados a partir de

la fecha de su expedicion.

Elaboro Reviso:

Autorizé:

P.D. MARIA DEL ROSARIO RAMOS GONZALEZ




H. Ayuntamiento de Jaltenco

Manual de Procedimientos

Transformacién que une

2022 - 2024

INTERESADO OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL
AREA DE ATENCION A USUARIOS AREA SECRETARIAL OFICIAL DEL REGISTRO
ACUDE A SOLICITAR
INFORMACION
ATIENDE Y
PROPORCIONA
Q INFORMACION
SE ENTERA
Y SE RETIRA
REUNE, LOS} REQUISITOS
REQUISITOS
ATIENDE
RECIBE, RECIBE, SE ENTREGA SOLICITUD Y ELABORA
REVISA,
VERIFICA
TURNAY
DA
INDICACIONES
DOCUMENTOS
DOCUMENTACION
ACTADE
MATRIMONIO
ACTA DE
MATRIMONIO
J
>q RECIBE Y DETERMINA
ACTA DE
MATRIMONIO
TIENE
ERRORES
Elaboro Reviso: Autorizé:

P.D. MARIA DEL ROSARIO RAMOS GONZALEZ




H. Ayuntamiento de Jaltenco

Manual de Procedimientos

Transformacién que une

2022 - 2024

RECIBE Y SE RETIRA

Sl

CORRIGE Y

ACTA DE
MATRIMONIO

——

ENTREGA AL OFICIAL

NO

TURNA AL OFICIAL

PARA CELEBRACIO:IE
DE MATRIMONIO

——,

ACTADE
MATRIMONIO

DOCUMENTOS

L

L =

RECIBE,COTEJA.CELEBRA
EN ACTO SOLEMNE Y
ENTREGA, TURNA DA
INDICACIONES Y ARCHIVA

ACTADE
MATRIMONIO <
ACTA DE - op/Hﬁfgé
MATRIMONIO REGISTRO
CIVIL
Elaboro Reviso: Autorizé:

P.D. MARIA DEL ROSARIO RAMOS GONZALEZ




H. Ayuntamiento de Jaltenco GOBIERNO

Manual de Procedimientos

2022 - 2024

3.- REGISTRO DE DEFUNCION:

OBJETIVO:

Registrar el deceso de personas dentro del territorio del Estado de México, mediante la

expedicion y entrega del acta de defuncion correspondiente y la inscripcion de la misma

en el registro civil, de acuerdo a la normatividad que establece el Codigo Civil del

Estado de México.

ALCANCE:

Aplica a toda la poblacién que demande el servicio de la expedicion del acta de
defuncion.

REFERENCIAS:

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS
( TITULO PRIMERO, CAPITULO 1).

LEY DE NACIONALIDAD.

LEY GENERAL DEL REGISTRO NACIONAL DE POBLACION.
REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.
CODIGO PENAL.

RESPONSABILIDAD OFICIAL DE REGISTRO CIVIL:

Autorizar dentro de la jurisdiccién que le corresponda el registro de actos y hechos del

estado civil relativo a la defuncién de los mexicanos, habitantes en el territorio de

jaltenco y de los extranjeros.
RESULTADO:

Acta de defuncién

Registro de personas fallecidas.
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DESARROLLO:

VI.

VII.

VIII.

Certificado médico de defuncion en formato autorizado por la Secretaria de
Salud, expedido por médico titulado.

Comparecencia del declarante.

Oficio del Ministerio Publico que ordene el asentamiento del acta de defuncion vy,
en su caso, la orden de inhumacién y/o cremaciéon correspondiente, cuando el
deceso se hubiera dado por causas violentas y/o sospechosas.

Copia del permiso del Sector Salud que autoriza su traslado, cuando el cadaver
vaya a ser inhumado o cremado en otra entidad o a una distancia mayor a los
100 kilémetros del lugar en que ocurri6 el deceso.

Permiso del Sector Salud para inhumar o cremar, durante las primeras doce
horas posteriores al fallecimiento y después de las cuarenta y ocho horas de
ocurrido el mismo.

Oficio de liberacién del cuerpo, expedido por la institucion autorizada del Sector
Salud, cuando haya sido donado para fines de docencia o de investigacion;

El Oficial solicitard copia certificada de la investigacion ministerial, cuando el
cadaver de persona desconocida haya sido identificado.

El Oficial solicitara la constancia expedida por el administrador del panteon,
donde conste el lugar en que se inhumé o cremé el cadaver, cuando no haya

sido asentada el acta dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes al deceso.
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4.- REGISTRO DE DIVORCIO
OBJETIVO:

Llevar a cabo el acto juridico por el cual dos personas que se unieron en matrimonio
deciden disolver el vinculo que los une, mediante la sentencia expedida por un juez,
que declara el divorcio, registro y entrega del acta correspondiente conforme a la
legislacion vigente en el estado de México.

ALCANCE:

e Aplica a todas las personas que habiéndose unido en legitimo matrimonio
soliciten el registro de la sentencia de divorcio judicial.
e Aplica a las oficialias del registro civil.

REFERENCIAS:

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

e LEY GENERAL DE POBLACION.

e LEY GENERAL DE NACIONALIDAD.

e CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.

e CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES PARA EL ESTADO DE MEXICO.
e CODIGO PENAL PARA EL ESTADO DE MEXICO.

e REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.

RESPONSABILIDAD OFICIAL DE REGISTRO CIVIL:
e Autorizar dentro del ambito de su competencia, el registro de actos y hechos del

estado civil que se refieran al divorcio de los mexicanos y extranjeros habitantes

del territorio de su jurisdiccion.
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e Verificar el cumplimiento de los requisitos que para la inscripcion de acta de

divorcio judicial establece el codigo civil y reglamento del Registro Civil aplicables

en la materia.

RESULTADO:

e Acta de divorcio
¢ Registro de Divorcios Judiciales

DESARROLLO:

l. Oficio original de remision del Juzgado y copia certificada de la sentencia que

ordene su asentamiento; y en caso de divorcio incausado, el auto que la

declare ejecutoriada.

Il. Solicitud de divorcio.

Il. Identificacion de quien tramita.

V. Los demas documentos que con el divorcio judicial pudieran relacionarse.

Elaboro Reviso:

Autorizé:

P.D. MARIA DEL ROSARIO RAMOS GONZALEZ




H. Ayuntamiento de Jaltenco

Manual de Procedimientos

Transformacién que une

2022 - 2024

INTERESADO OFICIALIA DEL REGISTRO CIVIL
AREA DE ATENCION A AREA SECRETARIAL OFICIAL DEL REGISTRO
USUARIOS
ACUDE A SOLICITAR
INFORMACION
O ATIENDE Y
PROPORCIONA
Q INFORMACION
SE ENTERA
Y SE RETIRA
REUNE Y REQUISITOS -
ENTREGA
ATIENDE RECIBE, SE ENTREGA, ELABORA Y
RECIBE, ENTREGA
REVISA,
VERIFICA
TURNA Y
DA SIST.
=) cap
INDICACIONES 3
DOCUMENTACION DOCUMENTOS
ACTA DE ACTADE
DIVORCIO DIVORCIO
—— J

RECIBE Y DETERMINA

ACTA DE
DIVORCIO

TIENE
ERRORES

Elaboro

Reviso:

Autorizé:

P.D. MARIA DEL ROSARIO RAMOS GONZALEZ

RECIBE Y SE ENTREGA




H. Ayuntamiento de Jaltenco

Manual de Procedimientos

Transformacién que une

2022 - 2024

RECIBE Y SE RETIRA

Sl

NO

CORRIGE Y ENTREGA

ACTA DE
DIVORCIO

——

RECABA ANEXA
Y ENTREGA

%

DOCUMENTOS
ACTA DE

DIVORCIO

T —

e I

RECIBE,COTEJA.FIRMA,SELLA
ENTREGA, TURNA DA
INDICACIONES Y ARCHIVA

ACTA DE
DIVORCIO /_AREA
SECRETARIAL
ACTA DE
DIVORCIO
Elaboro Reviso: Autorizé:

P.D. MARIA DEL ROSARIO RAMOS GONZALEZ




H. Ayuntamiento de Jaltenco GOBIERNO

Manual de Procedimientos

2022 - 2024

5.- REGISTRO DE RECONOCIMIENTO DE HIJOS

OBJETIVO:

Registrar el acto juridico por medio del cual se desea reconocer a una persona
mediante la inscripcion y entrega del acta de reconocimiento, que lo acredita como hijo
de acuerdo a la normatividad aplicable en la Entidad.

ALCANCE:

e Aplica a toda la poblacion que demande el servicio de reconocimiento de hijos.
e Aplica a las oficialias del registro civil.

REFERENCIAS:

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.
e LEY GENERAL DE POBLACION.

e LEY GENERAL DE NACIONALIDAD.

e CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.

e REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.

RESPONSABILIDAD OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL:

e Autorizar dentro del ambito de su competencia, el registro de actos y hechos del
estado civil que se refieran al reconocimiento de hijos, que hayan sido

registrados dentro de su jurisdiccion.
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e Verificar el cumplimiento de los requisitos que para la inscripcion de acta de
reconocimiento de hijos que establece el codigo civil y reglamento del Registro
Civil aplicables en la materia.

RESULTADO:

e Acta de reconocimiento de hijos
e Personas reconocidas.

DESARROLLO:

I. Presencia del reconocedor, del futuro reconocido y de quien otorga el consentimiento

en los casos que establece el Cddigo Civil.

II. Copia certificada del acta de nacimiento de quien va a ser reconocido, con una

certificacidbn no mayor a seis meses.

lll. Identificacién oficial vigente del reconocedor y de quien deba otorgar el

consentimiento; y

IV. En su caso, acta de nacimiento del reconocedor.

V. CURP.
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6.- EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS DE LOS ACTOS DEL REGISTRO

CIVIL.

OBJETIVO:

Certificar los actos registrales del estado civil mediante la expedicion de copia fiel de las

actas de nacimiento, matrimonio, defuncion, reconocimiento de hijos, divorcio, que dan

certeza juridica.

ALCANCE:

e Aplica a toda la poblacibn que demande el servicio de expedicion de copias

certificadas.

e Aplica a las copias certificadas de los originales que obran en el archivo del

registro civil.

e Aplica a las copias certificadas que se tengan acceso al sistema.

REFERENCIAS:

e CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS.

e CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.
e CODIGO FINANCIERO.

e REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.
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RESPONSABILIDAD OFICIAL DE REGISTRO CIVIL:

e Autorizar dentro del ambito de su competencia, la expedicion de copias
certificadas de las actas que contienen los hechos del estado civil (hacimiento,

reconocimiento de hijos, matrimonio, divorcio y defuncion ).

e Dar cumplimiento de los requisitos para la certificacion de actas que establece el

caodigo civil y reglamento del Registro Civil aplicables en la materia.

RESULTADO:

e Copias certificadas expedidas, de cualquier hecho o acto del estado civil de las
personas.

DESARROLLO:

e Busqueda de actas cuando no se cuente con datos precisos.

e Certificacion de constancias de inexistencia de registro.

e Presentar copia del acta de nacimiento.
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7.- ATENCION A SOLICITUDES PARA LA REALIZACION DE CAMPANAS Y/O
VISITAS DE UNIDAD MOVIL.

OBJETIVO:

Agilizar el tiempo de respuesta a las solicitudes para la realizacion de campafas y/o
visitas de unidad movil para regularizar actos y hechos del estado civil, en las

comunidades del municipio de Jaltenco.

ALCANCE:

e Aplica a los habitantes de cualquier comunidad del municipio, que manifiesten
mediante oficio su interés en regularizar su estado civil.

REFERENCIAS:

e REGLAMENTO DEL REGISTRO CIVIL DEL ESTADO DE MEXICO.
e ACUERDOS DE CABILDO.

RESPONSABILIDAD OFICIAL DE REGISTRO CIVIL:

e En coordinacion con el jefe de oficina Regional registrar los actos y/o hechos del

estado civil durante el desarrollo de la campafia o visita de la unidad mavil.
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e En coordinacion con el H. Ayuntamiento; autorizar mediante acuerdo de cabildo

la exencion del pago de los derechos generados por los actos y/o hechos

relacionados en la campafa o unidad movil.

RESULTADO:

¢ Realizacién de la campafia o visita de la unidad movil.

DESARROLLO:

Esta se realiza a través de las solicitudes para la realizacion de campafas y/o visitas de
la unidad movil; considerando zonas de bajos recursos o personas vulnerables,

considerando actos como:

e Registro de nacimiento.
e Reconocimiento de hijos.
e Registro de matrimonios.
e Asesorias juridicas.

e Copias certificadas.

Se hace mencidén que no se omiten requisitos para cada acto y/o hecho del estado civil;
estos se realizaran conforme a lo establecido en la legislacion aplicable vigente.
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6. SIMBOLOGIA

SIMBOLO

NOMBRE

DESCRIPCION

Inicio o final del
procedimiento.

Sefiala el principio o terminacion
de un procedimiento. Cuando se
utilice para indicar el principio del
procedimiento se anotard la
palabra INICIO y cuando se
termine se escribird la palabra
FIN.

Conector de

procedimientos.

Es utilizado para sefalar que un
procedimiento proviene o es la
continuacion de otros. Es
importante anotar, dentro del
simbolo, el nombre del proceso
del cual se deriva o hacia donde
va.

Decision.

Se emplea cuando en la
actividad se requiere preguntar si
algo procede o no, identificando
dos o mas alternativas de
solucién. Para fines de mayor
claridad y entendimiento, se
describira brevemente en el
centro del simbolo lo que va a
suceder, cerrandose la
descripcibn con el signo de
interrogacion.

Documento generado en el

proceso.

Es empleado cuando dentro del
proceso que se trate, el area
responsable genera algun
formato documento.
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7. REGISTRO DE EDICIONES

Manual de Procedimientos del Registro Civil de Jaltenco, Estado de México.

Primera edicion ( ): Elaboracién del Manual.

Primera revisién ( ): Revision del Manual.

8. DISTRIBUCION

El original de este Manual de Procedimientos, tanto en archivo magnético como una version

impresa se encuentran en poder del Secretario del Ayuntamiento.

Las copias controladas del formato impreso estan distribuidas de la siguiente manera:

1. Secretario del Ayuntamiento de Jaltenco (1 copia)

2. Unidad de Planeacion, Evaluacion y Seguimiento del Ayuntamiento de Jaltenco. (1

copia)

Contraloria del Ayuntamiento de Jaltenco. (1 copia)

Area correspondiente (2 copias)
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