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INTRODUCCION

EL Sistema para el Desarrollo integral de la familia del municipio de Jaltenco, formula el
presente manual de organizacién de la Unidad Basica de Rehabilitacion e Integracién Social con
el propdsito de actualizar y abrogar el anterior manual publicado. La informacién que contiene
este manual se integra de los siguientes apartados: introduccién, objetivo general,
antecedentes histdricos, su marco juridico, su misiéon y visién, su organigrama, la descripciéon
del objetivo y funciones de cada uno de los niveles jerdrquicos que integran la unidad, asi como
el glosario de términos.

Este manual se expide con el propdsito de servir como instrumento de referencia y consulta,
para orientar a los servidores publicos adscritos al Sistema Municipal para el Desarrollo Integral
de la familia (SMDIF) de Jaltenco y a los particulares interesados, respecto de la organizacién y
funcionamiento general, para asi mejorar la eficiencia de las acciones asignadas; asi como
delimitar responsabilidades y competencias del personal de la Unidad Basica de Rehabilitacion
e Integracién social ( U.B.R.L.S. ) Jaltenco.
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. ANTECEDENTES

Las Unidades Basicas de Rehabilitacién e Integracién Social (U.B.R.l.S) brindan servicios de
primer nivel de atencién en Rehabilitacidon con el propdsito de promover las acciones de salud,
prevenir la discapacidad y proporcionar tratamiento bdsico padecimientos generadores de
discapacidad promoviendo una mejor calidad de vida a las personas con discapacidad. Los
servicios de rehabilitacidn indispensables incluyen: consulta médica fisica y terapia psicoldgica

En el estado de México se cuenta con 67 U.B.R.I.S ubicadas en 63 municipios.

La unidad empieza a dar atencién a las personas con discapacidad en el afio 2003 sin la
supervisién y registro del DIF del Estado de México, en mayo del 2013 se realiza el alta como
Unidad Basica de Rehabilitacion e integracion social de Jaltenco ante las autoridades
correspondientes, desde entonces la unidad estd regida bajo las normas y lineamientos del DIF
del Estado de México. Y se da la atencion a todas las personas lo soliciten.

II.  MISION, VISION Y OBJETIVOS
MISION

Atender y proteger de manera solidaria a las personas y familias en condiciones de
vulnerabilidad a fin de colaborar en su desarrollo humano integral, promoviendo una cultura de
prevencidn, atencién y difusién en corresponsabilidad con la sociedad, para consolidar el
fortalecimiento de las familias.

Promover la asistencia social a los grupos mas vulnerables atreves de programas y redes de
apoyo; para favorecer el desarrollo integral y el bien comun de la poblacién Jaltenquense
contribuyendo asi a la confianza de los ciudadanos en sus instituciones.

VISION

Llegar a ser uno de los mejores SMDIF del Estado de México, reconocido por ser humanista,
fuerte y sensible a las necesidades sociales y que atiende a la gente con calidad, sencillez,
prontitud y eficacia, asi mismo que inculque en la sociedad principios y valores a través de una
organizacién confiable, con personas capaces de contribuir a la asistencia total.
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OBIJETIVOS

Orientar al personal del Sistema Municipal para el desarrollo integral de la familia (SMDIF) de
Jaltenco, sobre las funciones y estructura orgdnica del Organismo, a fin de que sirva como
referencia respecto a la dindmica organizacional, los canales de comunicacion, la delimitacidn
de responsabilidades y ambitos de competencia en el cumplimiento de las metas y objetivos
institucionales y, a su vez servir de apoyo para la capacitacion del personal que labora dentro
de la Unidad Basica de Rehabilitacién e Integracidn Social de Jaltenco, para el nuevo ingreso , y
publico en general.

lll. BASE LEGAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
e Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de México

e Ley que crea los Organismos publicos descentralizados de asistencia social de caracter
municipal, denominados “Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral de la Familia”

e Ley General de la salud.

e Ley de Asistencia Social.

e Ley Federal para prevenir y Eliminar la Discriminacion.

e Ley de transparencia y acceso a la Informacién Publica del Estado de México y Municipios.
e Ley para la Prevencion y Atencién de la violencia Familiar en el estado de México.

e Ley de los Derechos de Nifios, Nifias y Adolescentes del Estado de México.

e Ley General para la Inclusién de las Personas con Discapacidad.

e Ley General de Prestacion de Servicios para la Atencion, cuidado y Desarrollo Integral
Infantil.

e Bando Municipal de Jaltenco 2022
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. ESTRUCTURA ORGANICA
1. Junta de Gobierno del SMDIF de Jaltenco

Presidencia del SMDIF
Direccién General de SMDIF
Coordinacién de la Unidad de Basica de Rehabilitacion e Integracion Social
Médico(a) especialista en rehabilitacion
Terapeuta fisico
I.  Auxiliar de terapia fisica
II.  Auxiliar de terapia de lenguaje
f. Psicélogo(a)
g. Trabajador(a) social

© oo oo

IV. ORGANIGRAMA

JUNTA DE GOBIERNO

PRESIDENCIA DEL SMDIF

DIRECCION GENERAL DEL SMDIF

COORDINACCION DE LA UNIDAD BASICA DE REHABILITACION
E INTEGRACION SOCIAL

MEDICO(A) ESPECIALISTA PSICOLOGO(A) TRABAJADOR(A) SOCIAL
EN REHABILITACION
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VI. OBIJETIVOY FUNCIONES DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

COORDINACCION DE LA UNIDAD BASICA DE REHABILITACION E INTEGRACION SOCIAL
OBIJETIVO
Dirigir efectivamente los recursos humanos y materiales, operar bajo las disposiciones de las
normas técnicas de salud, las politicas y lineamientos; que permitan una adecuada
administracion asegurando la calidad en el servicio, asi como el trato adecuado a los usuarios
en la institucion.
FUNCIONES
* Asegurar el buen funcionamiento de la Unidad de discapacidad;
e Supervisar las actividades de cada una de las dreas que brinde la unidad;

¢ Vigilar que se lleven a cabo todos los programas establecidos por el DIFEM;

¢ Realizar el plan anual de Trabajo de las actividades, médicas, Terapia fisica, Terapia de
lenguaje, terapia ocupacional, area psicolégica y de Trabajo social;

* Realizar, revisar, concentrar, firmar y entregar la informaciéon mensual de las actividades de
cada una de las areas que componen la unidad de conformidad con la calendarizacion asignada
por el DIFEM;

e Elaborar su presupuesto anual;

e Elaborar su programa operativo anual (POA) y entregar su avance mensual cada 27 de mes a
la Direccién General;

¢ Mantener coordinacion institucional para el buen desarrollo de actividades de asistencia para
personas con discapacidad;

e Apoyar con las campafas de salud que se lleven a cabo a favor de las habitantes del
municipio;
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e Resguardar los bienes muebles e inmuebles, asi como el buen uso de estos;

e Dar contestacion a los requerimientos que le ordene el OSFEM, autoridades judiciales, la
presidencia y la Direccion General;

¢ Los demas que encomiende la Junta de Gobierno, Presidencia y Direccién General;

MEDICO (A) ESPECIALISTA EN REHABILITACION
OBIJETIVO

Realizar la valoracién de los usuarios que solicitan la atencién en la UBRIS, para determinar o
integrar un diagndstico y asi mismo canalizarlo de forma adecuada al area correspondiente, con
la finalidad de que el usuario reciba un tratamiento eficaz y adecuado acorde al diagndstico
emitido.

FUNCIONES

* Valorar y abrir expedientes de cada uno de los usuarios de la UBRIS de nuevo ingreso y
revalorar e instalar tratamientos a los pacientes subsecuentes;

* Establecer diagnédstico y prondstico de los pacientes tratados en la unidad y plan de
tratamiento; Determinar cudles casos deben de atenderse en la UBRIS y cudles deben ser
referidos a otras instituciones del Primer, Segundo y Tercer nivel;

* Vigilar que el tratamiento prescrito se lleve a cabo de acuerdo a las indicaciones;

* Realizar hoja diaria de reporte de consulta.;

* Elaborara certificados de discapacidad y resumen clinico para apoyos funcionales.
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TERAPEUTA FiSICO
OBIJETIVO

Dar atencidon a las personas con discapacidad, asi como la aplicacion de tratamientos y
valoracién funcional durante el tiempo del mismo.

FUNCIONES

* La aplicacidn de tratamiento indicado por el Médico Especialista;
* Elaboracién de notas de evolucidn al inicio y final del tratamiento;
* Elaborar hoja de diario de las actividades desarrolladas.

AUXILIAR DE TERAPIA FiSICA
OBIJETIVO

Atencion a personas con discapacidad de acuerdo a las indicaciones del médico especialista en
rehabilitacion.

FUNCIONES

* Atender a personas con discapacidad con las indicaciones del médico especialista en
rehabilitacién y la supervisién del Terapeuta Fisico;

* Acudir a reuniones programadas por la direccién de atencién a la discapacidad del DIFEM;
* Elaborar la hoja de diario de las actividades desarrolladas;
* Elaborar el reporte mensual de actividades y proporcionarlo al responsable de la unidad;

* Las demas actividades que le solicite su jefa o jefe inmediato, de acuerdo a la naturaleza del
puesto.
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AUXILIAR DE TERAPIA DE LENGUAIJE
OBIJETIVO

La atencién de los usuarios remitidos por el médico especialista en Rehabilitacion y/o médico
general con algun problema de lenguaje

FUNCIONES

* Realizar el diagnostico correspondiente del paciente;

* Realizar platicas de apoyo y orientacion a familiares de pacientes y publico en general sobre
alteraciones de lenguaje;

* Acudir a capacitaciones programadas por la direccién de Atencién a la Discapacidad;
* Elaborar el reporte mensual de actividades y proporcionarlo al responsable de la unidad.

PSICOLOGO(A)
OBJETIVO

Brindar atencion y orientacidn psicoldgica integral al usuario con discapacidad remitida por el
Médico Especialista en Rehabilitacion.

FUNCIONES

* Atencidn psicoldgica, para la detencion y orientacién, procurando el desarrollo mental y
emocional del paciente;

* Elaboracién de expedientes e historia clinica a los usuarios, para asi poder establecer un
diagndstico y tratamiento correspondiente;

* Canalizar a pacientes que requieran la atencion psiquiatrica;

* Llevar a cabo terapias individuales grupales o familiares, por lo general relacionadas a la
discapacidad e integracidén social;
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* Acudir a capacitaciones del DIFEM;
* Elaborar hoja de diario de las actividades desarrolladas;
* Elaborar el reporte mensual de actividades y proporcionarlo al responsable de la unidad.

TRABAJADOR(A) SOCIAL
OBJETIVO

Brindar atencion e informacion a los usuarios que acuden a U.B.R.1.S. Para su ingreso.
FUNCIONES

* Realizar entrevistas al usuario, familiar y/o responsable del paciente;

* Elaborar estudio socioeconémico a los pacientes por primera vez, clasificando el nivel
socioecondmico del mismo para asignar la cuota de recuperacion de acuerdo a la clasificacion
del tabulador de precios;

* Orienta al paciente de nuevo ingreso del procedimiento y acceso al servicio que requiera;

* Llevar a cabo terapias individuales grupales o familiares, por lo general relacionadas a la
discapacidad e integracion social.

VIl. DIRECTORIO

Unidad de Rehabilitacidn e Integracidon Social del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia

Nicolas Bravo S/N, Colonia San Andrés Jaltenco

Teléfono: 5592391056
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VIil. VALIDACION

Con fundamento en el articulo 06 fracciones |, Il, lll, IV, V, VI, VIl de la Constitucidon Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 05 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México; se expide el presente Manual de Organizacién de la Unidad Bdsica de Rehabilitacién e

Integraciéon Social del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio
de Jaltenco

VALIDO
C. ISRAEL CAZAREZ GONZALEZ C. DIANA ALEJANDRA DE LA C. LUISA ESMERALDA
PRESIDENTE HONOROFICO DEL ROSA HERNANDEZ MARTINEZ
SMDIF DE JALTENCO DIRECTORA GENERAL DEL ENCARGADA DE LA UNIDAD
SMDIF DE JALTENCO BASICA DE REHABILITACION E
INTEGRACION SOCIAL
VIil. ACTUALIZACION
FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPICION DE LA ACTUALIZACION

13 abril de 2022
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