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PRESENTACION

El presente manual de organizacion de la Procuraduria de Proteccion de
Ninas, Ninos y Adolescentes pretende establecer los objetivos y las
funciones de dicha figura juridica y con ello deslindar sus responsabilidades
al igual de evitar duplicidades en el desempeno de actividades.

En este manual se encuentra documentado los antecedentes historicos,
base juridica, misidn, vision, estructura orgdnica, objetivos y funciones del
drea de Procuraduria de Proteccion de Ninas, Ninos y Adolescentes.
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ANTECEDENTES

Cuando se habla o escribe de la ninez y la adolescencia en México, o en
el mundo, parece que todos entendemos lo mismo pero, fuera de quienes
nos dedicamos a la educacion y tenemos constantemente frente a
nosotros a cientos de preadolescentes, ninos y adolescentes de manera
cotidiana, parece que nadie sabe, al menos en México, lo que es o
pudiera ser un nino o un adolescente.

Suena paraddjico, porque los jbvenes de entre cero y dieciocho anos nos
rodean por fodas partes y en nuestro pais existen uno o mas ejemplares de
cada uno de ellos en casi cada casa pero, al revisar la legislacion nacional
e infernacional, constaté con sorpresa que no existe por ninguna parte una
definicién cientifica de "nino” y/o “adolescente”, que pueda servir como
referente para futuras legislaciones especificas.

Desde el 29 de mayo del ano 2000 tenemos en México una avanzada vy
moderna legislacion que se denomina Ley para la proteccion de los
derechos de ninas, ninos y adolescentes, la cual complementa el articulo
34 de la Constitucion que concede la mayoria de edad y la ciudadania a
todos los varones y mujeres nacidos en territorio nacional que cumplan
dieciocho anos y tengan un modo honesto de vivir, mientras que el Codigo
Civil para el Distrito Federal en el libro primero, titulo primero, articulo
veinticuatro, concede al mayor de edad “la facultad de disponer
libremente de su persona y de sus bienes, salvo las limitaciones que
establece la ley”.
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ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

CISRATCCAZARTZ

GONZALEZ.

PRESIDENTE DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE
LAEA mll\

C.DIANA ALEJANDRA DE LA
ROSA HERNANDEZ.

DIRECTORA GENERAL.

LIC. MONICA MARLEN
GARCIA HERNANDEZ

PROCURADORA MUNICIAL.

GRUPO MULTIDISCIPLINARIO.
LIC. EN TRABAJO SOCIAL. JUANA LETICIA TREJO FACIO.
LIC. EN PSICOLOGIA PATRICIA ZARAGOZA MORALES.
LIC. EN DERECHO ELIZABETH JUANA SANCHEZ MARTINEZ
MEDICO DANIELA ANGELICA MEDELLIN OLGUIN.
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1. OBJETIVO «

Implementar medidas de proteccidon en caso de vulneracion de los
derechos de las Ninas, Ninos y Adolescentes del Municipio de Jaltenco,
coadyuvando con las diferentes areas del Sistema Municipal para reducir
en la medida posible todo aquel acto tendiente a violentar los intereses de
los mismos.

2. ALCANCE

Aplica en beneficio de los ninos, ninas y adolescentes del Municipio de
Jaltenco. Se incluyen todas las materias juridicas en las que se pudieran
estar involucrados los intereses de las personas vulnerables.

3. REFERENCIAS

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: Titulo Quinto,
arficulo 115 al 122.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México. Titulo
Quinto: articulos 112 al 128.

e Ley de los Derechos de Ninas, Ninos y Adolescentes del Estado de
México.

e Ley General de los Derechos de Ninas, Ninas y Adolescentes

e Codigo Civil del Estado de México.

e Libro Tercero: del Registro Civil.

e Libro Cuarto del Derecho Familiar articulos 4.1 al 4.404.

e Cobdigo de Procedimientos Civiles en el Estado de México. Articulos
del 1.1 al 5.80.

e Codigo Penal en el Estado de México

e Ley para la Prevencion y Erradicacion de la Violencia Familiar del
Estado de México.

e Ley que Regula los Centros de Asistencia Social y las Adopciones en
el Estado de México.

e Ley que Crea los Organismos PUblicos Descentralizados de Asistencia
Social Denominados Sistemas Municipales para el Desarrollo Integral
de la Familia.
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e Reglamento Interior del Sistema para el Desarrollo Integral de la «
Familia del Estado de México. Derechos de Personas con
Discapacidad. Suprema Corte de Justicia de la Nacion (2014)

Protocolo de actuacion para quienes imparten justicia en casos que
involucren ninas, ninos y adolescentes.

4. OBJETIVOS.

Proteger y salvaguardar los derechos e integridad de los Ninos, Ninas y
Adolescentes del Municipio de Jaltenco, actuando en conjunto con el
grupo multidisciplinario en el caso de vulneracion de derechos, asi como
brindar asesorias juridicas, patfrocinar juicios en materia familiar vy
otorgando pldticas a diversas instituciones educativas en todos los niveles
académicos de nuestro municipio.

5. RESPONSABILIDADES

El Procurador de Proteccion del Menor y la Familia debera:

e Representar juridicamente a los ninos, ninas y adolescentes del
Municipio de Jaltenco y allegarse de todos los medios legales para
defender los intereses de los mismos, con la finalidad de eliminar
todo acto tendiente a causarle un detrimento o perjuicio de estos.

5. DEFINICIONES

-Defensa: Es el derecho de una persona fisica o juridica a defenderse ante
un Tribunal de Justicia de los cargos que se le imputan.

-Representatividad: Es la facultad que una persona fisica o juridica que
otorga a otra para obrar en su nombre. Dicha representacion puede ser
legal (como el caso de un tutor) o surgir por voluntad privada de las partes.

-DIF: Desarrollo Integral de la Familia.
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6. INSUMOS: - Hojass - Folders - Téner «

7. RESULTADOS:

Obtener un resultado justo en una controversia judicial en la cual los ninos,
ninas y adolescentes del Municipio de Jaltenco sean parte, o bien un
resultado acorde a las normas legales aplicables al caso concreto y con
ello reducir en la medida de lo posible todo aquel acto tendiente a
lesionar en detrimento los intfereses de los menores, que con ello deparen
perjuicio de éste.

8. INTERACCION CON OTROS PROCEDIMIENTOS:

- Asesoria Juridica
- Patrocinio de Juicios
- Reporte de CEPAMYF

9. POLITICAS:

Los procedimientos de Defensa y Representatividad de los ninos, ninas y
adolescentes del Municipio de Jaltenco con procedimientos laborales,
mercantiles, administrativos, familiares y civiles. Los cuales comienzan con
una nofificacion de demanda en confra de los ninos, ninas y adolescentes
del Municipio de Jaltenco la cual debe ser contestada en tiempo y forma
para posteriormente darle trédmite judicial hasta llegar a tener una
resolucion por la autoridad competente.
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10. DESARROLLO:

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
FAMILIA DE JALTENCO, M

DE LA
EXICO.

0

AREA
No. ADMINISTRATIVA / ACTIVIDAD
OPERATIVA
Procuraduria de | Recibe notificacion de demanda y la documentacion correspondiente
1 Proteccion del Menor | (instructivo y copias de traslado) y se turnan a un abogado que fungira
y la Familia como tutor o representante legal del mismo.
Recibe instructivo y copias de traslado y una vez revisado, se procede
2 | Abogado a dar contestacion de demanda o en su caso se reconviene y el escrito
correspondiente se turna nuevamente a Presidencia.
Procuradora de | Revisa contestacion de demanda en presencia del Titular de
3 Proteccion del Menor | Procuraduria de Proteccion del Menor y la Familia a efecto de disipar
y la Familia dudas y firma.
Forma los Juegos necesarios de copias y anexos y procede a ingresar
4 Abogado a la oficialia de partes comun de los Juzgados/Salas/Tribunales
correspondientes.
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11. DIAGRAMACION: A_

Procuraduria de Proteccion del Menor y la Familia Abogado
NICIO | @
Recibe notificacion de demanda y la @
documentacion correspondiente
(instructivo y copias de traslado) y se Recibe instructvo y copias de
turna al abogado. traslado y una vez revisado, se
procede a dar contestacion de
demanda o en su caso se

reconviene y el escrito
correspondiente se turna
nuevamente al abogado.

Revisa contestacion de demanda en
presencia de la Procuradora de
Proteccion del Menor y la Familia a | |
efecto de disipar dudas y firma. |

necesarios de copias y anexos Yy
procede a ingresar a la Oficialia de
Fartes Comun de los
Juzgados/Salas/Tribunales
correspondientes.

L

FIM

@ El Abogado fomma los juegos
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6. Hacer el
pago
correspondie

la solucién a
nte or la
4.- Plantear la P

A vias posibles bl ti asesoria  en
roblematica i
3.- Conocer la de solucién planteada or recepcion.
A — problematica pl "a P
A 2.-Solicitarle el usuario.

al usuario sus
1.-

R datos
egistrarse en

ASESORIAS el libro de generales
JURIDICAS. Gobierno

DIVORCIO VOLUNTARIO:
Esta clase de divorcio es la que se da como consecuencia del

acuerdo de voluntades entre los conyuges para terminar con el
matrimonio

NO | RESPONSABLE | ACTIVIDAD

ETAPA 1. DEMANDA.
1. USUARIO Acudir ala
Procuraduria ambos
conyuges a solicitar el
patrocinio del
divorcio.
2. USUARIO Proporcionar al
abogado los
documentos (acta
de matrimonio;
copias de las
identificaciones de
los conyuges; CURP
de los cényuges;
comprobante de
domicilio; actas de
nacimientos de los
hijos en comun,
listado de bienes
adquiridos dentro del
matrimonio.
3. ABOGADO Elaboracion de la
demanda y posible

A

5.- Establecer
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convenio (division de

la sociedad, régimen

de convivencia en
caso de que haya
hijos, establecimiento
de pension
alimenticia.

4 USUARIO Y ABOGADO | Firma de la demanda
y el convenio por |los
conyuges y por el
abogado

5.- ABOGADO Presentacion de la
demanda y convenio
ante  Oficialia de

Partes de los
Juzgados Familiares,
para que se

establezca el nUmero
de expediente vy

juzgado que
conocerd del asunto.
6. JUZGADO Emitird el acuerdo

admisorio de la
demanda y se
senalara en al mismo
fecha y hora para el
desarrollo de la fecha
de las juntas de

avenencia.
ETAPA Il. AUDIENCIA DE AVENENCIA
7. USUARIOS, ABOGADO, | Asistirdn a la fecha y
JUEZ hora senalada para

las audiencias de
avenencia; en la 1ra
audiencia el juez les
hard llegar a wuna
posible

reconciliacion, de no
ser asi  en la 2da.
Audiencia se dard
por disuelto el vinculo
matrimonial, por
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terminada la
sociedad y en su
caso aprobado el
convenio.

ETAPA lll. SENTENCIA
8. JUEZ Emitird la sentencia
correspondiente y
dejara a disposicion
de las partes los
oficios para la
inscripciéon de la
sentencia de divorcio
y copias certificadas
de la sentencia.

9 ABOGADO Revisard la sentencia
para cerciorarse de
gue no existe ningun
dato erréneo en los
datos de las partes,
solicitar los oficios y
las copias y
entregarlas a los
usuarios

10. USUARIO Una vez entregados
los oficios y las copias
certificadas a los
usuarios, estos
deberdn inscribir la
sentencia de
divorcio, para que el
Oficial del Registro
Civil expida el acta
de divorcio.

11. ABOGADO Se solicita al Juzgado
la devolucion de
documentos
originales mediante
escrito elaborado por
el abogado y firmado
por el usuario y el
abogado
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12. ABOGADO Se ingresa el escrito
de devolucién en
oficialia de partes del
juzgado.
13. JUZGADO Emitird el acuerdo

correspondiente y
dejara a disposicion
del usuario y
abogado

14.- ABOGADO Y USUARIO | Recogerdan la
documentacion
original en el juzgado,
previa
comparecencia por
escrito y copias de los
documentos que
serdn recogidos por
las partes.

DIVORCIO INCAUSADO

Manifestar su voluntad que uno de los conyuges no desean
continuar con el matrimonio ya que no requiere del consentimiento
de ambos cényuges, sin la necesidad de senalar una causa
concreta que lo justifique.

NO | RESPONSABLE | ACTIVIDAD
ETAPA 1. DEMANDA.
1. USUARIO Acudir ala

Procuraduria a
solicitar el patrocinio
del divorcio.

2. USUARIO Proporcionar al
abogado los
documentos (acta
de matrimonio;
copias de las
identificaciones de
los conyuges; CURP
de los conyuges;
comprobante de
domicilio; actas de
nacimientos de los

~
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hijos en comun,

listado de bienes

adquiridos dentro del
matrimonio.

3. ABOGADO Elaboracion de la
demanda y posible
convenio (division de
la sociedad, régimen
de convivencia en
caso de que haya
hijos, establecimiento

de pension
alimenticia).

4 USUARIO Y ABOGADO | Firma de la demanda
y el convenio.

5.- ABOGADO Presentacion de la

demanda y convenio
ante  Oficialia de

Partes de los
Juzgados Familiares,
para que se

establezca el nUmero
de expediente vy

juzgado que
conocerd del asunto.
6. JUZGADO Emitird el acuerdo

admisorio de la
demanda y se
senalara en al mismo
fecha y hora para el
desarrollo de la fecha
de las juntas de
avenencia. En dicho
acuerdo admisorio se
ordena el
emplazamiento a

AUDIENCIAS DE AVENENCIA.

7. USUARIO, ABOGADO, | Asistiradn a la fecha y
JUEZ hora senalada para
las  audiencias de
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avenencia; en la 1ra
audiencia el juez les
hard llegar a una
posible
reconciliacién, de no

ser asi  en la 2da.

Audiencia se dard
por disuelto el vinculo
maftrimonial, por
terminada la
sociedad y en su
caso aprobado el
convenio.
En caso de no aprobar el convenio en las audiencias de avenencia,
se les dard a las partes un término de 5 dias hdbiles para que
establezcan con los requisitos de una demanda, ofreciendo pruebas
y estableciendo sus pretensiones y a su vez el demandado opondrd
sus defensas y excepciones, de lo cual se le dard vista a ambos por
el termino de 3 dias hdbiles al dia siguiente de Ia notificacion para
que manifiesten lo que a su derecho corresponda.

SENTENCIA.

8. JUEZ Emitird la sentencia
correspondiente y
dejara a disposicion
de las partes los
oficios para la
inscripciéon de la
sentencia de divorcio
y copias certificadas
de la sentencia.
9 ABOGADO Revisard la sentencia
para cerciorarse No
existe ningun dato
erréneo en los datos
de las partes, solicitar
los oficios y las copias
y entfregarlas a los
usuarios
10. USUARIO Una vez entregados
los oficios y las copias
certificadas al
usuario, estos
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deberdn inscribir la

sentencia de

divorcio, para que el
Oficial del Registro
Civil expida el acta
de divorcio.

11. ABOGADO Se solicita al Juzgado
la devolucion de
documentos
originales mediante
escrito elaborado por
el abogado y firmado
por el usuario y el
abogado

12. ABOGADO Se ingresa el escrito
de devoluciéon en
oficialia de partes del
juzgado.

13. JUZGADO Emitird el acuerdo
correspondiente y
dejara a disposicion
del usuario y
abogado

14.- ABOGADO Y USUARIO | Recogerdn la
documentacion
original en el juzgado,
previa
comparecencia por
escrito y copias de los
documentos que
serdn recogidos por
las partes.

NOTA: En caso de incomparecencia del interesado, el asunto se
archiva por falta de interés del usuario.

JUICIO DE GUARDA Y CUSTODIA, PENSION ALIMENTICIA.

NO | RESPONSABLE | ACTIVIDAD
ETAPA 1. DEMANDA.
1. USUARIO Acudir ala
Procuraduria a

~
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE JALTENCO, MEXICO.

solicitar por asesoria
juridica y el patrocinio
del juicio de guarda,
custodia y pension
alimenticia

2. USUARIO Proporcionar al
abogado los
documentos
(comprobante de
domicilio; actas de
nacimientos de los
hijos en comun, copia
de la identificacion
del interesado,
domicilio y nombre
de la fuente de
frabqjo).

3. ABOGADO Elaboracion de la
demanda
(pretensiones,
hechos, pruebas).

4 USUARIO Y ABOGADO | Firma de la
demanda.

5.- ABOGADO Presentacion de la
demanda y convenio
ante  Oficialia  de
Partes de los
Juzgados Familiares,
para que se
establezca el niUmero
de expediente vy
juzgado que
conocerd del asunto,
con ftraslado de la
demanda para
emplazar a juicio al
demandado.

6. JUZGADO Emitird el acuerdo
admisorio de la
demanda y se
senalara en al mismo
fecha de

Calle Nicolas Bravo s/n, San Andrés,
Jaltenco, Edo, Méx, C.P. 55780,
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conciliacion, se
senalan las pruebas

ofrecidas por la parte

actora.
7 JUZGADO Ordenara el
emplazamiento a

juicio al demandado,
para que en el
término de 9 dias
hdbiles para que de
contestacion  a la
demanda. En dicho
acuerdo admisorio se
establecen las
medidas provisionales
(guarda vy custodia
provisional,  pensidn

alimenticia
provisional y se senala
fecha para
audiencia
informativa-
conciliatoria.

8. USUARIO, ABOGADO, |El abogado

JUZGADO acompanado del

actor (usuario)
realizardn el
emplazamiento en
compania del
nofificador del

juzgado, quienes se
establecerdn en el
domicilio del
demandado para
emplazarle ajuicio.

9. DEMANDADO Dara contestacion a
la demanda en el
término de 9 dias
siguientes al dia de la
notificacion.

10. JUEZ Una vez contestada

)
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la demanda, el juez

le dard vista al actor

por el termino de 3
dias hdabiles para que
manifieste lo que a su
derecho corresponda
11. ACTOR (USUARIO) Una vez desahogada
la vista ordenada vy
no haber llegado a la
conciliacion, se
senala fecha para
audiencia inicial.

AUDIENCIA INICIAL
12. JUEZ El juez redlizard la
enunciacion de la
Litis, depuracion
procesal, admision y
preparacion de
pruebas, en esta
audiencia el juez
revisara las medidas
provisionales.

Se le tendrd por
confeso de los
hechos del escrito
inicial de demanda all
demandado por ser
omiso al contestar la

demanda.
Una vez realizado lo
anterior, el juez

senalara fecha para
audiencia principal.

AUDIENCIA PRINCIPAL.
JUEZ.

13. Se llevara a cabo el desahogo de las pruebas y el mismo dard
oportunidad para que ambas partes expongan sus alegatos.
SENTENCIA.

14 JUEZ Emitird la sentencia
correspondiente
donde se establecerd
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i SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
t? [)? FAMILIA DE JALTENCO, MEXICO.

DIF JALTENCO

GOBIERNO MUNICIPAL

la pensidn alimenticia

definitiva, régimen de
convivencia y quien
tendrd la guarda y
custodia de los ninos,
ninas y adolescentes
15 ABOGADO Revisard la sentencia
para cerciorarse No
existe ningun dato
erroneo en los datos
de las partes.

NOTA: En caso de incomparecencia del interesado, el asunto se
archiva por falta de interés del usuario.

Calle Nicolas Bravo s/n, San Andrés,
Jaltenco, Edo,. Méx. C.P. 55780
Tel.: 55 4918 7703

g )
#  Por el bien de Jaltenco y el bienestar
de su Cente... Transformacion que une,

y
P
-4 o




®
[
D & ®
(S’@»

DIF JALTENCO
GOBIERNO MUNICIPAL

DIAGRAMACION

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE JALTENCO, MEXICO.

ETAPA I. ASESORIA JURIDICA

USUARIO

PROCURADOR MUNICIPAL

ASESOR JURIDICO

Acude al Sistema
Municipal DIF y solicita la
asesoria juridica

Acude a caja a realizar
el pago de la cuota de
recuperacion.

El procurador municipal
recibe al usuario y brinda
la asesoria juridica.

Determina si el usuario
requiere algun
procedimiento judicial o
administrativo.

Actua en caso de que el
usuario requiera un
orocedimiento iudicial

Le toma sus datos
generales y los datos del
recibo de pago en caja

Le da a conocer al usuario
los requisitos necesarios
para iniciar el
procedimiento judicial.

FIN DEL
PROCEDIMIENTO
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE JALTENCO, MEXICO.

ETAPA Il: ACOMPANAMIENTO AL MINISTERIO PUBLICO (EN CASO DE VULNERACION
DE DERECHOS DE NINOS, NINAS Y ADOLESCENTES).

multidisciplinario
sobre la posible
vulneracion de
derechos
(trabajador social,
medico, psicélogo,
juridico).

N

Se buscan redes
de apoyo
(familia)

L

\

USUARIO PROCURADURIA AUXILIAR DE | MINISTERIO
MUNICIPAL PROCURADURIA | PUBLICO

Acude al Sistema

Municipal DIFy da a

conocer la vulneracién de

derechos de (nifio, nifay | Hace del

adolescente). conocimiento al
grupo

Realiza el acta
informativa
correspondiente.

Se toman los
datos generales
de las redes de
apoyo o familiar
del nifio, nifla'y
adolescente
vulnerado.

R

Los integrantes del
grupo
multidisciplinario
realizan los acuerdos y
las notas respectivas a
cada area. Se
determina la
vulneracion de
derechos y la posible
comisién de un delito.

Se remite a la
fiscalia
correspondiente a
la jurisdiccién para
elaborar la
denuncia
correspondiente ya
sea como
representante o en
coadyuvancia,
acompaiados por
el grupo
multidisciplinario
con la finalidad de
evitar la violacién
de derechos

Calle Nicolas Bravo s/n, San Andrés,
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE JALTENCO, MEXICO.

ETAPA I. ASESORIA JURIDICA

USUARIO

PROCURADOR MUNICIPAL

ASESOR JURIDICO

Acude al Sistema
Municipal DIF y solicita la
asesoria juridica

Acude a caja a realizar
el pago de la cuota de
recuperacion.

El procurador municipal
recibe al usuario y brinda
la asesoria juridica.

Determina si el usuario
requiere algun
procedimiento judicial o
administrativo.

Actua en caso de que el
usuario requiera un
orocedimiento iudicial

Le toma sus datos
generales y los datos del
recibo de pago en caja

Le da a conocer al usuario
los requisitos necesarios
para iniciar el
procedimiento judicial.

FIN DEL
PROCEDIMIENTO
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DE JALTENCO, MEXICO.

ETAPA I. ASESORIA JURIDICA

USUARIO

PROCURADOR MUNICIPAL

ASESOR JURIDICO

Acude al Sistema
Municipal DIF y solicita la
asesoria juridica

Acude a caja a realizar
el pago de la cuota de
recuperacion.

El procurador municipal
recibe al usuario y brinda
la asesoria juridica.

Determina si el usuario
requiere algun
procedimiento judicial o
administrativo.

Actla en caso de que el
usuario requiera un
orocedimiento iudicial

Le toma sus datos
generales y los datos del
recibo de pago en caja

Le da a conocer al usuario
los requisitos necesarios
para iniciar el
procedimiento judicial.

FIN DEL
PROCEDIMIENTO
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DIF JALTENCO
GOBIERNO MUNICIPAL
ETAPA Il. DIVORCIO INCAUSADO
USUARIO PROCURAD | ASESOR JURIDICO JUZGADO
OR
MUNICIPAL

Por el bien de Jaltenco y el bienestar
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SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA

FAMILIA DE JALTENCO, MEXICO.

Acude al Sistema
Municipal DIF y
proporciona los
documentos para la
elaboracion de la
demanda

Realiza la demanda con
los datos y elementos
proporcionados

Acude a caja a realizar
el pago de la cuota de
recuperacion.

Firma la demanda y
propuesta de convenio
nara dar inicio al iuicio.

Se presenta ante
oficialia de partes la
demanda firmada por el
usuario y abogado con
traslado

Se le asigna numero y
juzgado

Emite acuerdo
admisorio o

nrovantiva

Se emplaza al
demandado

Sefiala fecha y hora
para la audiencia de
avenencia

Se celebra la
audiencia y se da por
disuelto el vinculo
matrimonial y dictan
sentencia.

FIN DEL
PROCEDIMIENTO
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MEDICION

NUmero de asesorias otorgadas
NUmero de reportes de vulneracion de derechos recibidos.

Pldticas preventivas otorgadas a las instituciones escolares.

FORMATOS E INSTRUCTIVOS

e Actas informativas.

e Convenio de buenos cuidados.

e Expediente de usuario.

e Expedientes judiciales.
DISTRIBUCION

El Original del manual de Procedimientos se encuentra en la Procuraduria
municipal de proteccion de ninos, ninas y adolescentes de Jaltenco.

Las copias controladas estdn distribuidas de la siguiente manera:

e Presidencia del SMDIF
e Direccién General SMDIF

VALIDACION

Con fundamento en el articulo 06 fracciones |, II, lll, IV, V, VI, VII de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 05 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano de México; se expide el presente Manual de Procedimientos de
la Procuraduria Municipal de proteccidon de ninos, ninas y adolescentes del
Municipio de Jaltenco.
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C. ISRAEL CAZAREZ
GONZALEZ
PRESIDENTE HONOROFICO
DEL SMDIF DE JALTENCO
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C. DIANA ALEJANDRA DE
LA ROSA HERNANDEZ
DIRECTORA GENERAL DEL
SMDIF DE JALTENCO

FAMILIA DE JALTENCO, MEXICO.
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LIC. MONICA MARLEN
GARCIA HERNANDEZ
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